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I. BEVEZETES

Az ellendrzést végzo szerv: Komarom és Kérnyéke Onkormanyzati Térsulés.
Az ellendrzott szerv/szervezet: Acsi Polgarmesteri Hivatal.

Az ellendrzésre vonatkoz6 jogszabilyi és egyéb felhatalmazas: vizsgédlata sordn a belsod
ellenér a vonatkozé jogszabdlyok — kiilénosen a koltségvetési szervek belséd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl s szo16 370/2011. (XII. 31.) sz. Korméanyrendelet
(Bkr.), — és a Komarom és Kornyéke Onkorményzati Téarsulas Bels6 Ellendrzési Kézikonyve
irAnyelvei szerint jar,

Az ellendrzés tipusa: szabélyszeriiségi és rendszerellendrzés.

Az ellendrzés targya: a bels6 kontrollrendszer kialakitdsa, miikodtetése.

Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a belsé kontrollrendszer elemeinek
kialakitasa, a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet bet6lté teljesitésigazolés és érvényesités
és a belsd ellendrzés szabdlyos miikodése biztositotta-e a rendelkezésre allo forrasok
szabdlyozottsagat, szabalyszerli felhasznalasat, hozzajarult-e az értéket teremtd rend
kovetelményének érvényesiiléséhez. Ennek keretében értékelni kell, hogy:
e a bels6 kontrollrendszert a hatalyos jogszabalyi el6irdsoknak, illetve a helyi
sajatossdgoknak megfelelden alakitottak-e ki;
e a gazdilkodds folyamatdban kulcsszerepet betdlté kontrolltevékenységeket
(teljesitésigazolas €s érvényesités) megfeleléen mikddtették-e;
e Dbiztositottdk-e a belsd ellendrzés szabdlyos miiksdését;

Az ellendrzott idoszak: 2016. év, 2017. év az ellen6rzés id6pontjdig.

Az ellendrzés idétartama és idépontja: 2017. é4prilis 3-11. (8 ellendrzési nap), ebbdl
helyszini ellenérzés 2017. aprilis 3, 5, 10, 11).

Az ellendrzés soran alkalmazott médszerek: a szabdlyzatok teljes kord ellendrzése. A
kulcsszerepet betoltd kontrollok miikédését az Acs Varos Onkorméanyzata (a tovébbiakban:
Onkorményzat), az Acsi Polgarmesteri Hivatal (a tovbbiakban: Hivatal), az Onkorményzat
altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek o6t legnagyobb oOsszegti kifizetéseinek,
valamint a 2016. oktober havi pénztiri ¢és banki kifizetéseinek tételes ellendrzése utjan
értékeltiik. Az ellendrzés sordn kérdbivek alkalmazdsdra nem keriil sor, az ellendrzés a
rendelkezésre allé bizonylatok, dokumentumok, nyilvantartdsok vizsgéilata és elemzése,
illetve kozvetlen interjik alkalmazasaval keril lefolytatasra.

A vizsgilatot Gyorgy Arpad bels§ ellendr végezte a 363-3/2017. szam\ megbizolevél,
alapjén.



Alkalmazott fontosabb jogszabalyok: Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. tv. (Métv.) a szamvitelrol szolé 2000. évi C. tdrvény (Szamv.tv.), az
4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.), az dllamhaztartasré] sz6l6 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) szami Kormanyrendelet (Avr.), az allamhéztartés
szamvitelérdl sz616 4/2011 (I. 11.) szamu Korményrendelet (Ahsz.), a kdltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) sz
Kormanyrendelet (Bkr.).

Az ellendrzott idészakban (és az ellenérzés idején) az Onkorméinyzatot Lakatos Béla
polgarmester képviselte, az Acsi Polgiarmesteri Hivatalt dr. Malomsoki Istvin jegyzo

vezette.

II. AZELLENORZES RESZLETES MEGALLAPITASAI

1. A bels6 kontrollrendszer kialakitasa

1.1. Kontrollkérnyezet

A Bkr. 6. § (1) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles
olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a
felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatarozottak az etikai elvardsok a szervezet
minden szintjén, és atlathatéo a humanerdforras-kezelés. A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a
koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
mikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre &ll6 forrdsok
szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A Bkr. hivatkozott el6irasi alapjan vizsgaltuk és értékeltiik a Hivatal szabélyozasi
kotelezettségének teljesitését, a kiadott szabalyzatoknak a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak,
illetve a helyi sajatossagoknak valé megfeleldségét.

A Hivatal rendelkezik alapit6 okirattal. Az ellendrzott idészakban hatalyos alapité okiratot
Acs Viéros Képviselb-testiilete (a tovébbiakban: Képvisel6-testiilet) a 44/2016. (II. 23) szdmu
hatdrozatéval fogadta el. Az alapité okirat megfelelt az Avr. 5. § (1) bekezdésében eldirt
tartalmi kovetelményeknek és Gsszhangban a helyi sajatossagokkal.

A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SzMSz) Acs Véros
Képviselo-testilete a 2/2016. (1. 28.) szamu hatarozataval fogadta el. Az SzMSz megfelel az
Avr. 13. § (1) bekezdésében foglalt tartalmi kdvetelményeknek és dsszhangban van a helyi
sajatossagokkal. Hianyossagként allapitottuk meg, hogy az SzMSz VII. fejezete nem
tartalmazza a Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerveket, amelyek
tekintetében a Hivatal ellatja a koltségvetési tervezéssel, végrehajtassal, finanszirozéssal,
adatszolgaltatassal, beszadmolédssal és a pénzigyi, szdmviteli nyilvantartdsokkal, belsd
ellenorzéssel kapcsolatos feladatokat.

A jegyzo elkészitette és 2016. januar 1-ei idéponttal feliilvizsgalta a szamviteli politikat
és a kapcsolodoé szabalyzatokat (értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabélyzat, leltarozési és
leltarkészitési szabalyzat, bizonylati szabéalyzat, onkoltségszamitdsi szabélyzat, szamlarend).
A Szamv.tv. 14. § (11) bekezdése alapjan a szdmviteli szabalyozds modositdsa esetén a
véaltozasokat annak hatdlybalépését kévetd 90 napon belill a helyi szabdlyozason at kell
vezetni.

Az Ahsz 2017. januér 1-ei véltozasaibdl kovetkezé modositdsokat a jegyzd a belsd ellendr



szakmai Utmutatdsai alapjan az ellendrzés idején, a szamviteli politikan és a szamlarenden
atvezette, és 10j, a hatdlyos jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelé szamviteli politika és
szémlarend kiadéséara rendelkezett'.

A 2016. januér 1-ével kiadott leltarozasi és leltarkészitési, az értékelési és a pénzkezelési
szabélyzat 2017. evi feliilvizsgédlata nem volt indokolt, a 2017. évi szamviteli véltozasok
ebben a vonatkozasban az Onkormanyzat, a Hivatal, illetve az intézmények tevékenységét
nem €rintették.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat felillvizsgalatat és modositasat a kozérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megéallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lo 301/2016. (IX. 30.) szamu
kormanyrendelet kiaddsa indokolta. A szabalyzat modositasat a jegyzé az ellendrzés idején a
belsé ellenér szakmai Gtmutatésa alapjan elvégezte?.

A Ber. 6. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a Jegyzd koteles elkésziteni és rendszeresen
aktualizalni a koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalat, amely a Hivatal mikddési
folyamatainak szdveges, tablazatokkal, vagy folyamatdbrakkal szemléltetett leirasa, amely
tartalmazza kiilonosen a felel6sségi és informacids szinteket €s kapcsolatokat, irdnyitasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

A Hivatal tevékenységeinek és mukodési folyamatai ellendrzési nyomvonalanak &ltalanos
elemeit a kontrollkérnyezet részeként mutattdk be. A szabalyozas tartalmazza az ellendrzési
nyomvonal jelentdségét a mikodés, a felelosségi szintek meghatarozasa, a Hivatalon beliili
egyuttmikodés vonatkozasaban. Meghataroztak az ellendrzési nyomvonal elkészitésének és
feliilvizsgalatdnak kotelezettségét, az alkalmazott tdblazatrendszer szerkezetét, tartalmat.

A Hivatal mikodési folyamatainak, az ellatott feladatoknak az ellenérzési nyomvonalat
tablazatos formaban, Ondlld6 szabalyzatként készitették el, melynek alapveté elemei a
kovetkezok:
e feladat megnevezése,
elokészitd, koordinald, végrehajto,
elkészitett dokumentum,
hatérido,
ellendrzés, kotelezettségvallalas,
pénziigyi teljesites,
konyvvezetésben valoé megjeldlés.

A Ber. nem tartalmaz tételes eldirasokat az ellenérzés nyomvonal tartalmara vonatkozoban,
csupan utal arra, hogy annak tartalmaznia kell a Hivatal miikodési folyamatait. A Jegyz6 4ltal
kiadott ellendrzési nyomvonal az egyes szervezeti egységek tevékenységeihez kapcsolodo
ellen6rzési nyomvonalakat elkiilonitetten tartalmazza.

A jegyzd altal 2016. januédr 1-ei idGponttal kiadott ellendrzési nyomvonal tartalmazza a
felel6sségi €s informéciods szinteket és kapesolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat.

A szabalytalansag fogalmara, alapeseteire, megeldzésére, €szlelésének kotelezettségére, az azt
kovetd intézkedésekre, eljarasokra, az intézkedések nyomon koévetésére és nyilvantartdsara
vonatkozd szabélyokat a Belsé Kontrollrendszer tartalmazza a. A szabdlytalansdgok fajtait,

' A feliilvizsgalt és aktualizalt szamviteli politikat és szamlarendedet a jegyz6 2017. 4prilis 30-ai hatallyal adta

ki.
2 A feliilvizsgalt és aktualizalt onkoltségszamitasi szabalyzatot a jegyz6é 2017. 4prilis 30-ai hatallyal adta ki.



illetve a szabalytalansagrol készitett jegyzokdnyv irat mintdjat a Belsé Kontrollrendszer 3. és
4. szamu mellékletei tartalmazzak. A hatalyos Bkr. 6. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
az eddigi szabalytalansiag fogalmit a szervezeti integritist sérté esemény valtotta fel.
Ennek megfelelden el kell késziteni a szervezeti integritist sérté események kezelésének
eljarasrendjét.
A Bkr. 6. § (4.a.) bekezdésében foglaltak szerint a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljarasrendje tartalmazza:
e abejelentett kockazatok és események elozetes értékelésének modszertanat,
s abejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok Osszegylijtésének modjat,
o  az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,
o avonatkoz6 dokumentumok atvizsgildsanak szabdlyait,

e  aszervezeti integritdst sértd események elhdritdsdhoz sziikséges intézkedéseket,

e  az alkalmazhaté jogkdvetkezményeket,

o a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl valé tdjékoztatasara vonatkozo szabalyokat és _

e a szervezeti integritdst sértd események bekovetkezésének megelbzésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.

A jegyzd a bels6 ellendr szakmai itmutatdsa alapjén az ellendrzés idején intézkedett a Belso
Kontrollrendszer megfelelé modositasara, elkészitette és 2017. aprilis 30-ai id6ponttal
hatalyba helyezte az Onkorményzatra, a Hivatalra és az intézményekre is kiterjesztett hatalyu
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrend;jét.

1.2. Integrdlt kockadzatkezelési rendszer

A kockéazatkezeléssel kapcsolatos helyi szabalyokat a Belsé Kontrollrendszer II. fejezete
tartalmazza. A szabdlyozas tartalmazza a kockazat fogalmaval, a kockazatkezeléssel, a
kockazatkezelési hataskorrel, a kockazatkezelés folyamataval, idOtartamaval, a
kockazatelemzés részletes feladataival kapcesolatos helyi eldirasokat. Meghataroztak a Hivatal
tevékenységével, folyamataival 0Osszefliggésben jellemzoben eléfordulhatdé kockazati
kategoridkat, kockazatokat.

A Bkr. 7. § (1) — (3) bekezdéseiben foglaltak szerint a jegyzé koteles integralt
kockazatkezelési rendszert miikodtetni. Fel kell mérni és meg kell allapitani a Hivatal (és
az intézmények) tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal osszefliggd kockazatokat,
meg kell hatrozni az egyes kockéazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint
azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetésének modjat. Az integralt kockazatkezelési
rendszer magaban foglalja a jogszabéalyban el6irt kockazatkezelési kotelezettségeket,
amelynek miikddtetése soran figyelembe kell venni az dgazati utmutatokat is. A Bkr. 7. § (4)
bekezdése szerint a jegyz0 az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti

feleldst jeldl ki.

Az ellenOrzés idején a jegyz6 a belsd ellenér kozremiikodésével, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium szakmai &lldspontja figyelembe vételével elvégezte a kockazatkezelési
szabalyzatnak a hatdlyos Bkr. el6irasainak megfeleld feltilvizsgalatat, aktualizilasat és a
hatalyos jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld, a helyi sajatossagoknak is megfeleld
integralt kockazatkezelési szabalyzatot adott ki’. Ezzel egyidében rendelkezett a Belss

Kontrollrendszer kockézatkezelésre vonatkozé fejezetének modositasara is.

1.3. Kontrolltevékenységek

* Az integralt kockazatkezelési szabalyzatot a jegyz6 2017. 4prilis 30-ai hatallyal adta ki.



A jegyzd kialakitotta és folyamatosan miikodtette a folyamatba épitett elézetes és utdlagos
vezetdi ellenérzés (FEUVE) rendszerét, ennek részletes szabalyait a Belsé Kontrollrendszer
I1I. fejezete tartalmazza.

A jegyzd belsd szabélyzatban szabdlyozta a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolasa, az érvényesités €s az utalvanyozas rendjét, 6sszhangban az Aht. és az Avr.
eléirasaival, illetve a helyi sajatossagokkal.

A Hivatal adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzata, valamint az informatikai biztonsagi
szabalyzat tartalmazza a hozzaférési jogosultsdgokat. A beszamolas rendjét a Hivatal SZMSZ-
e, Ugyrendje, illetve az alkalmazottak munkakori leirasa tartalmazza.

1.4. Informdcios és kommunikdcios rendszer

Az informdéciés ¢és kommunikdciés rendszerre vonatkozd helyi szabalyokat a Belso
Kontrollrendszer 1V. fejezete tartalmazza. A szabdlyozas szerint a jegyz6 és a Hivatal
alkalmazottai, az intézmények vezetdi és dolgozdi, illetve a jegyzb és a polgarmester kozotti
informacids és kommunikéciés kapcsolatok a sziikségletek szerint alakulnak, kozvetlenek és
folyamatosak. A vezetés naprakész informacioval rendelkezik a teljesitményekr6l, fejlédésrol,
a belsd kontroll miikddésérdl.

A bels6é informéciot és kommunikaciét az egységes gazdalkodasi rend jelentds mértékben
elosegiti (az Onkorményzat intézmeényei gazdalkodé szervezettel nem rendelkeznek, a
pénziigyi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat a Hivatal latja el).

A kilsé szervekkel, személyekkel kapcsolatos informdcidszolgaltatasi és kommunikacios
feladatokat, eljarasrendet a Hivatal kézérdek(i adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak szabalyzata
tartalmazza.

Az Infotv. altal el6irt kozzétételi kotelezettség teljesitése nem volt teljes kori. A Hivatalnak a
kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, a kotelezden kdzzéteendd
adatok nyilvdnossagra hozataldnak szabalyzata kozzétételére nem intézkedtek, illetve a
kozzétett adatok frissitésére nem minden esetben intézkedtek az Infotv. altal el6irt
rendszerességgel.

Az Onkorményzat honlapjan a Képviselé-testiilet tevékenységével kapcsolatos informacidk
(bizottsagi €s testiileti iilések meghivoi, napirendjei, jegyz6konyvei, hatdrozatok, rendeletek)
kozzététele naprakész volt. Az Onkorményzat altal kotott, 5 millié Ft értéket meghaladd
szerz6dések, a vizsgélati jelentések adatait a 2012. évt6l, a tdmogatdsi szerz6désekre
vonatkozé adatokat a 2009. évt6l a honlapon nem frissitették. A honlapon az Onkormanyzat
4ltal alapitott és fenntartott intézmények megnevezése pontatlan (Acsi Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kézpont, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat, Acsi Bobita Ovoda és
Baélcsode).

1.5. Monitoring

A jegyz0 kialakitotta a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kdvetését
biztositd monitoring rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos €s eseti nyomon kovetésébol, valamint az operativ tevékenységekt6l fiiggetleniil
miikodd belsd ellendrzésbdl &ll. A monitoring rendszer részletes szabélyait a Belsé
Kontrollrendszer V. fejezete tartalmazza.

A Magyar Allamkincstar Komarom-Esztergom Megyei Igazgatdsiga ellen6rzései sordn



észrevételezte, hogy a jegyz6 4ltal kiadott belsd szabalyzatokat az intézmények vezetdi,
illetve a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke kézjegyiikkel nem lattak. el. Az észrevétel alapjan
javasoljuk, hogy a jegyz6 gondoskodjon valamennyi, a jegyz6 altal kiadott és az intézmények,
illetve a nemzetiségi Onkorményzat tevékenységére is kiterjesztett hatdlyn belsé
szabélyzatoknak az érintett vezetdk altali alairatisara.

2. A belsé kontrollrendszer jegyzé altali értékelése

A Bkr. 11.§ (1) bekezdésében, illetve 1. szdmu mellékletében foglaltaknak megfelelden a
jegyzbének értékelnie kell a Hivatal belsé kontrollrendszerének mindségét. A Bkr. 2016.
oktéber 1-t6] hatalyos eldirasai szerint az értékelést a polgadrmester a zarszamadasi rendelettel
egyidejuleg e Képviseld-testiilet elé terjeszti.

3. A belsé kontrollrendszer, ezen beliil a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolté
kontrollok (érvényesités, teljesités igazolisa) miikkodése

A jegyz0 elkészitette ¢és kiadta a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjére vonatkozo belsd szabdlyzatot. A
szabalyzat aktualizdlasat, moédositdsat a szervezeti, személyi véltozasokhoz igazoddan,
sziikség szerint elvégezték.

A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd kontrollok miikddését, a rendelkezésre 4llé
erbforrasok szabalyszerii felhasznalasdt az Onkorményzat, a Hivatal, valamint az
Onkorméanyzat 4ltal alapitott és feliigyelt Onkorményzati intézmények 2016. évi &t
legnagyobb 0sszegli kifizetéseinek, valamint a 2016. oktdber havi banki és pénztari
kifizetéseknek tételes ellendrzése utjan értékeltiik. Az ellenérzés soran megallapitottuk, hogy
a kbzponti jogszabélyok (Aht., Avr.) rendelkezései, illetve a helyi szabalyzatban foglalt, a
kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldsara, az érvényesitésre és
az utalvanyozasra vonatkozo eldirasok alapvetéen érvényesiiltek. El6fordult a szerzédéseken
a pénzligyi ellenjegyzés hidnya, ezt az ellenérzés idején potoltak.

4.A bels6 ellenérzés megszervezése és miikkodése

Az Onkormanyzat, a Hivatal és az Onkormanyzat altal alapitott és feliigyelt intézmények
feladatellatasanak belsd ellenérzését a Komérom és Kornyéke Onkorméanyzati Térsulds (a
tovébbiakban: Tarsulds) utjan lattdk el. A Tarsulds altal vallalkoz6i szerzddéssel
foglalkoztatott, megfeleld végzettséggel €s szakmai képesitéssel rendelkezd belsd ellendr a
bels6 ellendrzeési feladatokat a Képviselo-testiilet altal jévahagyott stratégiai és éves belsd
ellenérzési terv alapjan latta el. Az éves bels6 ellenérzési terv tartalmazta a Bkr. 31. § (4)
bekezdésében foglalt tartalmi elemeket.

A Tarsulas Belso Ellendrzési Kézikonyvének hatdlya a Bkr. el6irdsainak megfelelSen kiterjed
az Onkorményzat, a Hivatal, az intézmények, illetve a nemzetiségi 6nkorményzatok belsd
ellendrzésére.

A 2016. évi belsé ellendrzési tervben foglalt feladatokat a bels6 ellendr hidnytalanul
elvégezte, ellendrzések elhagyésara, 0j ellendrzés elvégzésére nem keriilt sor. Az ellenbrzott
szervezetek a megallapitasokat elfogadtdk, észrevételt nem tettek, a hidnyossdgok
felszamolasara intézkedési tervet készitettek és az abban foglalt feladatok teljesitésére



intézkedtek. A belsé ellendr a 2015. és 2016. évi éves ellenérzési jelentést a jegyzd részére
megkiildte, azt a Képviselo-testiilet hatarozatban hagyta jova.

III. OSSZEFOGLALO ERTLKELES, JAVASLATOK

A jegyz6 a belsé kontrollrendszer kialakitisara és miikdtetésére intézkedett, a Bkr. altal
eloirt szabalyozasi kotelezettségét teljesitette.

Hianyossagként éllapitottuk meg, hogy az SzMSz VII. fejezete nem tartalmazza a Hivatalhoz
rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerveket.

A Bkr. 2016. évi valtozadsaihoz igazoddan az ellen6rzés idején az integralt kockéazatkezelési
szabalyzat, illetve a szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljarasi rendjét
elkészitette és intézkedett azon 2017. aprilis 30-ai hatallyal torténé kiad4sara.

Az Ahsz. 2016. évi véltozasaihoz igazododan a szamviteli politika és a szdmlarend modositasat
az ellendrzés ideén elvégezték, a jegyzd feliilvizsgalt, aktualizalt szabalyzatok kiadasara 2017.
dprilis 30-ai hatéllyal intézkedett.

A belsé kontrollrendszer, ezen beliill a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betsltd
kontrollok  (érvényesités, teljesités igazoldsa) szabdlyozottsaga ¢&s mikodése az
Onkorményzat, a Hivatal, illetve az intézmények 2016. oktébert havi pénztari és banki
kifizetéseinek, valamint a 2016. év &t legnagyobb 6sszegli kifizetéseinek tétele ellendrzése
alapjan megfelelének mindsithetd. A pénziigyi ellenjegyz€s vonatkozaséban el6éforduld
hidnyossagot az ellendrzés idején potoltak.

A bels6 ellen6rzési feladatok ellatasat a Tarsulds utjan lattdk el. A Tarsulds Altal
foglalkoztatott bels6é ellenér a belsé ellenérzési feladatokat a Képviseld-testiilet 4ltal
jovahagyott stratégiai s éves belsé ellenérzési terv alapjan latta el. A belsd ellenér az éves
belsé ellendrzesi tervben foglalt feladatokat a Bkr, illetve a Tarsulds Belsé Ellen6rzési
Kézikényvében foglalt el6irasoknak megfelelGen latta el.

Az ellenérzés megallapitasai alapjan a jegyzd részére a kovetkezd intézkedések meghozatalat
javasoljuk:

1. Az integralt kockézatkezelési rendszer miikodtetése, illetve a szervezeti integritast
sértd események kezelésére intézkedjen integritasi felelds kijelolésére.

2. Intézkedjen, hogy a Hivatal Szervezeti és miikodési Szabalyzatat egészitsék ki a
Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
felsorolasaval (SzMSz VII. fejezet).

3. Intézkedjen, hogy az Onkorményzat honlapjan tegyék kézzé a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a koételezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat, illetve a honlapon a sziikséges frissitéseket
végezzék el.

4. A Magyar Allamkincstar Komarom-Esztergom Megyei Igazgatosiga észrevétele
alapjan gondoskodjon valamennyi, a jegyz0 altal kiadott és az intézmények, illetve a



nemzetiségi  6nkormdanyzat tevékenységére is kiterjesztett hatdlyG bels6
szabalyzatoknak az €rintett vezetOk altali alairatasara.

5. Intézkedjen, hogy a villalkozdi, megbizasi szerzédések pénziigyi ellenjegyzését a
feladat ellatasara jogosult személyek minden esetben végezzék el.

6. A Bkr. 11.§ (1) bekezdésében, illetve 1. szamu mellékletében foglaltaknak
megfeleléen végezze el a Hivatal belsé kontrollrendszerének értékelését. Az értékelést
a polgarmester a zarszamadasi rendelettel egyidejlleg terjessze Képviselo-testiilet elé.

7. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérél szold
370/2011. (XII. 31.) szami Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
készitsen hataridéket és felel6sdket tartalmazd intézkedési tervet a feltart
hianyossagok felszamolédsara. Az intézkedési terv egy példanyat — a Bkr. 45. § (3)
bekezdésében foglalt eldirdsoknak megfeleléen — meg kell kiildeni a belsd ellenrzési
vezetoi feladatokat 1s ellatd belsé ellendr részére (2670 Szarliget, Iskola u. 18.) A Bkr.
46. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az intézkedési tervben meghatarozott
feladatok végrehajtasarol az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridé
lejartat kovetd 8 napon beliil a belsé ellendrzési vezetét tdjékoztatni kell. A
tjékoztatas tartalmazza a megtett intézkedés rovid leirdsat, a végre nem hajtott
intézkedéseket, azok okat.

Acs, 2017. 4prilis 11.

éérfé\g

Belso ellendr



VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Komarom és Kornyéke Onkorményzati Tarsulds munkaszervezetének vezetéje dltal kiadott
363-3/2017. szaml megbizédlevél alapjan elvégeztem az Acsi Polgarmesteri Hivatalnal a belsé
kontrollrendszer kialakitasanak és miikodtetésének ellendrzését. Az ellenérzés megallapitdsai
a kovetkezOk szerint foglalhatdk §ssze:

1. A jegyz0 a belsO kontrollrendszer kialakitasara és muikddtetésére intézkedett, a Bkr. altal
eldirt szabalyozasi kotelezettségét teljesitette. Hianyossagként allapitottuk meg, hogy az
SzMSz VII. fejezete nem tartalmazza a Hivatalhoz rendelt, gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé szerveket.. Az ellenérzés idején a Bkr. és az Ahsz. médositasinak megfeleléen
a belso szabalyzatok feliilvizsgalatat, aktualizalasat elvégezte.

2. A pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet bet6lté kontrollok szabalyozottsaga és
miikodése megfelelének mindsithetd. A pénziigyi ellenjegyzés vonatkozasaban eléfordulod
hidnyossagot az ellenérzés idején pétoltak.

3. A bels6 ellendrzési feladatok ellatasaval kapcesolatban hidnyossagokat nem éllapitottam
meg.

Az ellen6rzés megallapitasai alapjan a jegyzé részére intézkedési terv készitését
kezdeményeztem.

Acs, 2017. aprilis 11.

Gyorgy Arpad
Belso ellenor



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2017. aprilis 3-11. id6szakban keriilt sor a bels6 kontrollrendszer kialakitasanak és a
szabalyozasi kételezettség teljesitésének ellendrzésére az Acsi Polgarmesteri Hivatalnal.

Biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az ellendrzott feladattal Osszefliggd,
felelosségi kérombe tartozd valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellentrzéshez
sziikséges informdaciot az ellendrzést végzo belso ellendr rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabb4, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informaciok a
valésdgnak megfelelnek, nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiadadsara a belsd ellenér kérésére keriilt sor. a koltségvetési szervek
kontrollrendszerérdl €s belsd ellenorzéseérdl szolo 370/2011. (XII. 31.). sz. Kormanyrendelet
36. § eldirasai alapjan.

Acs, 2017. aprilis /// /

.........................

dr. Malomsoki Istvan
Jegyzo
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ZARADEK

A jelentés egy példanyat atvettem. Tudomésul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsd
ellenérzesérdl szoloé 370/2011. (XII. 31.) szamu kormanyrendelet 28. § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtél szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek. Tudomasul veszem,
hogy az észrevételre biztositott hataridd elmulasztisa a jelentésben foglaltakkal vald
egyetértésnek mindsiil.

Acs, 2017.- aprilis // e

---------------------------

Lakatos Béla
Polgarmester
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TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott dr. Malomsoki Istvan Acs Varos jegyzéje igazolom, hogy a 363-3/2017. szému
megbizolevélben foglalt belsé ellendrzési feladatokat Gyorgy Arpad belsé ellendr
hianytalanul teljesitette.

Az MDS5SA 3120452/2017. szamu szamla kifizetésének jogossagat, Osszegszerliséget, az
abban foglalt feladatok teljesitését az Allamhdaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo
368/ 2011. (XII. 31.) szdm0 korményrendelet 57. § (1) bekezdése eldirdsainak megfeleléen
igazolom.

Acs, 2017. éprilis. ///
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dr. Malomsoki Istvan
Jegyzd
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