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VEZETOI TAJEKOZTATO

Tisztelt Polgarmester Ur, tisztelt Jegyzé Ur!

A 4482-3/2018. szamu megbizolevél alapjan elvégeztem a kdzérdeki adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézése, a kozzétételi kotelezettség teljesitése szabalyozottsaganak és
szabalyszertiségének ellenérzését. Tekintettel arra, hogy az Acs Varos Onkorményzatanak a
kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésére, a kozzétételi kotelezettség
teljesitésére vonatkozo szabalyzatanak hatélya kiterjed a Hivatalra és az Onkormanyzat 4ltal
alapitott és fenntartott koltségvetési intézményekre, az ellenérzést az Onkormanyzat, a
Hivatal, illetve a szabalyzat hatdlya ala tartozd intézményeknél elvégeztiik. Az ellendrzés
megallapitdsai a kovetkez6k szerint foglalhatok §ssze:

1.

A jegyz0 a Bkr. eléirdsainak megfelelden intézkedett a kozérdekii adatok megismerésére
irdanyuld kérelmek intézése, a kozzétételi kotelezettség teljesitése eljardsi rendjének
kialakitasara. Az ellenérzés idején a szabalyzatot hatdlyon kiviil helyezte és 1j, alapvetden
a helyl sajatossagokat, illetve a kozzététel részletszabdlyait is tartalmazd szabalyzatot
készitett.

Az Onkorményzat (illetve a Hivatal) kozzétételi kotelezettségét alapvetéen teljesitette,
azonban az ellenérzés idején nem volt naprakész a képviseld-testiileti hatarozatok, az
dnkormanyzati tAmogatasok, illetve az intézményi dokumentumok feltoltése.

Az Ovoda és az Alapszolgaltatasi Kozpont sajat honlappal nem rendelkezik, kozzétételi
kotelezettségét az Onkormanyzat honlapjan teljesiti. A kozzététel hidnyos, nem
tartalmazza az intézmények tevékenységét szabalyozd alapvetd belsé szabalyzatokat
(Szervezeti és Mukodési Szabdlyzat, Hazirend, szakmai program, nevelési program).

Az Onkormanyzathoz, a Hivatalhoz, valamint az intézményckhez a 2017. évben és a
2018. évben az ellendrzés idépontjaig kdzérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelem
nem érkezett.

Az ellenérzeés soran megallapitott hianyossagok felszamolasara intézkedési terv készitését
kezdeményeztem.

Acs, 2018. janius ?

Gyorgy Arpad
Belsé ellenor
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BELSO ELLENORZESI JELENTES

a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézése, a kizzétételi
kotelezettség teljesitése szabalyozottsaganak és szabalyszeriiségének ellendrzésérol

Acs Viros Onkormanyzatinal
I. BEVEZETES

Az ellendrzést végzo szerv: Komdrom és Kérnyéke Onkormanyzati Tarsulds.

Az ellenérzitt szerv/szervezet: Acsi Polgarmesteri Hivatal, az Acs Vaéros Onkormanyzata
altal alapitott és fenntartott intézmények (Acsi Bobita Ovoda, Acsi Szocialis Alapszolgaltatési
Koézpont, Acsi Bartok Béla Mivelddési Haz, Konyvtar és Varosi Sportesarnok (a
tovabbiakban: intézmények).

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi vagy/és egyéb felhatalmazas: a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet és a Komdrom és Kornyéke Onkorményzati Tarsulds Belsd Ellenérzési
Kézikényve.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenorzés.

Az ellenérzés targya: a kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézése, a
kozzétételi kotelezettség teljesitése szabalyozottsaganak és szabalyszeriségének ellenérzése.

Az ellenorzés célja: annak megallapitdsa volt, hogy a kozérdek( adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének, a kozzétételi kotelezettség teljesitésének rendjét kialakitottak-
e, a belsd szabdlyzat és a kozponti jogszabalyok eldirdsai a tevékenység soran megfeleléen
érvényestltek-e. Ennek keretében értékeltiik, hogy:

o ajegyz6 a kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld kérések intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgara hozatalanak rendjét belso
szabalyzatban szabalyozta-e, a szabalyzat hatalya kiterjedt-e az Onkormanyzat altal
alapitott és fellgyelt intézményekre;

o az Acsi Polgarmesteri Hivatal és az intézmények eleget tettek-e az informacios
Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvényben
¢s az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) szamu
Kormanyrendeletben el6irt kozzétételi kotelezettségének,

o a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése a helyi szabdlyzat,
illetve e kdzponti jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént-e.

Az ellenorzott idészak: 2017. év, 2018. év az ellendrzés idOpontjaig.

Az ellendrzés ideje és idotartama: 2018. junius 1-8. (6t ellendrzési nap), ebbdl helyszini
ellenérzés 2018. junius 1, 4, 6, 8).



Acs Viros Onkorminyzatat az ellendrzott idészakban Lakatos Béla polgarmester, az
ellendrzes idején Csuka Laszl6 alpolgarmester képviselte, az Acsi Polgarmesteri Hivatalt dr.
Malomsoki Istvan jegyzd vezette.

Az ellendrzést Gyorgy Arpad belsd ellendr végezte a 4482-3/2018. szami megbizolevél
alapjan.

Az ellenérzés soran alkalmazott modszerek, eljarasok: az ellendrzést a nemzetkdzi
standardokat iranyaddnak tekintve az ellenérzési program ellendérzési kérdései, az ellenérzott
idoszakban hatdlyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok ¢s modszertanok
figyelembe vételével kell elvégezni. Az ellendrzés soran alkalmazandd modszerek:
megfigyelés, kérdésfeltevés (informaciokérés, adatkérés), Osszehasonlitds, valamint
elemzbeljaras. Az ellenOrzést a kérdésekre adott valaszok kiértékelésével, az adatforrasok
felhasznalasaval, tovdbba az adott id6szakban hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével
kell lefolytatni. Tételesen kell ellenérizni a szabalyozas meglétét, az Onkormaényzat, illetve az
intézmények honlapjait, a kdzérdekli adatigénylésre vonatkozd dokumentumokat.

Az ellendrzés sordan alkalmazott fontosabb jogszabdlyok: az &llamhéztartasrol szold 2011.
évi CXCV. tdrvény (Aht.), az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011, évi CXII. toérvény (Infotv.), az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl
sz6lo 368/2011. (XII. 31.) szaml Kormdanyrendelet (Avr.), a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet
(Bkr.).

I. Részletes megallapitasok

1. A Hivatal, illetve az intézmények rendelkeznek-e a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésére, valamint a kizzétételi kitelezettség teljesitésére vonatkozo
belsd szabdlyzattal, a szabdlyzatok osszhangban vannak-e a hatdlyos jogszabdlyi
eloirasokkal és a helyi sajatossagokkal

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja eldirasainak megfeleléen a koltségvetési szerv vezetbje
belsé szabalyzatban rendezi a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Fenti szabalyozasi kotelezettségének a jegyzd eleget tett, 2016. januar 1-ei idéponttal kiadat
és hatalyba helyezte a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolé belsd
szabalyzatot (a tovabbiakban: szabélyzat). A szabélyzat hatlya kiterjedt az Onkormanyzatra,
a Hivatalra és az intézményekre egyarant. Hianyossag, hogy a szabalyzat nem tartalmazta az
intézmények sajatossagait, az egységes rendszerben torténd kozzététellel kapcsolatos
feladatokat, a kozzétételért kozvetleniil felelés hivatali dolgozd és az intézményvezetok,
illetve a kozzétételt ténylegesen teljesité informatikus kézotti adatatadas szabalyait.

Az ellendrzés idején a jegyzd a szabalyzatot hatalyon kiviil helyezte és (1) szabalyzat kiadasara
intézkedett. Ebben meghataroztak az egységes kozzététellel kapcsolatos részletes feladatokat,
az adatkozlésért felelés hivatali (titkarsagi) dolgozod és az intézményvezetdk, illetve a
kozzétételi feladatot ténylegesen teljesité informatikus kozotti kapesolat részletes szabdlyait.



Az adatkozlésért felelds hivatali (titkarsdgi) dolgozo munkakéri leirdsat ki kell egésziteni a kozzététellel
kapcsolatos feladatokkal.

Ondllo honlappal az Onkormanyzat (ezen beliil a Hivatal: www.acs-varos.hu) és az Acsi
Bartok Béla Muvelddési Haz, Kényvtar és Varosi Sportesarnok (a tovabbiakban: Miivelddési
Haz: www.acskonyvtar.hu) rendelkezik, az Acsi Bobita Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) és az
Acsi Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont (a tovabbiakban Alapszolgéltatasi Kozpont)
kozzétételi kotelezettségét az Onkormanyzat honlapijan teljesiti.

2. A Hivatal, illetve az intézmények eleget tettek-e az Infotv.-ben és az Avr.-ben eléirt
kozzétételi kitelezettségnek

Az Onkorményzat (illetve a Hivatal) az Infotv. éltal eldirt kozzétételi kotelezettségét
alapvetden teljesitette. Hianyossag, hogy az ellenérzés idején a képviseld-testiileti
hatérozatok, az Onkormdnyzat altal nyujtott tdmogatdsok feltdltése nem volt naprakész.
Tovéabbi hidnyossag, hogfry a honlap nem tartalmazza az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat teljes szévegét .

A Szervezeti és Milkodési Szabdlyzat (SZMSZ), illetve a gazdalkodassal, koltségvetéssel
kapcsolatos adatok ©6ndllé dokumentumként torténd kozzétételére nem keriilt sor, ezek az
Onkorményzat Rendeletek, illetve Hatarozatok oldalarél érhetdk el.

Az Onkormanyzat Képviselé-testillete &ltal megalkotott rendeletek a Nemzeti Jogtarban is
megtalalhatok.

A kozzétételi feladatokat ténylegesen az Onkormanyzat koztisztviseldjeként foglalkozatott
informatikus rendszergazda latja el. Az ellendrzés idépontjaig hatalyos szabalyzat az
informatikus és a Hivatal, illetve az intézményvezet6k kozotti kapcsolattartdasra nem
intézkedett. Az ellendrzés idején elkésziilt szabalyzat tartalmazza a kapcsolattartas szabalyait,

a kozzététel eljarasi rendjét.

Az intézmények koziil a Miivelodési Haz rendelkezik sajat honlappal, ennek karbantartasara
kiils6 kozremiikodd informatikust foglalkoztatnak. A honlap tartalmazza a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatot, a konyvtarhasznalati szabalyzatot, valamint a rendezvényekkel,
kulturalis és sporteseményekkel kapcsolatos tajékoztatokat, informacidkat.

Tekintettel arra, hogy az Ovoda és az Alapszolgéltatasi Koézpont sajat honlappal nem
rendelkezik, kozzétételi kotelezettségeiket az Onkorményzat honlapjan teljesitik. Az
Onkorményzat honlapja kozvetlen elérhetséget biztosit az intézmények részére, az oldalak
azonban nem tartalmazzak az intézményre jellemzd, kitelezéen kozzéteendd informaciokat.

Ovoda: SZMSZ, Hazirend, nevelési program;
Alapszolgaltatasi Kézpont: SZMSZ, Hézirend, szakmai program.

Az intézmények gazdasagi szervezettel nem rendelkeznek, a gazdalkodéasra vonatkoz6 adatok
az Onkormanyzat honlapjan tekinthet6k meg. Az adatok 4tlathatosaga érdekében sziikséges az
adatok elérhetéségét az intézmeények honlapjan (illetve oldalain) megfeleld linkkel jeldlni.

" Infotv. 2. szamt melléklet I1. 1. pont.



3. A kbzérdekii adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézése a helyi szabdlyzat,
illetve a kozponti jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen tortént-e

Az Onkorményzathoz, a Hivatalhoz, valamint az intézményekhez a 2017. évben, illetve a
2018. évben az ellendrzés idépontjdig kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
nem érkeztek.

II.  Osszefoglalé értékelés, javaslatok

A kozérdekili adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, a kozzétételi kitelezettség
teljesitésének szabdlyozottsdga hidnyos volt, nem tartalmazta az egységes kozzététellel
kapcsolatos részletes szabalyokat, a kapcsolattartds rendjét.

Az ellenérzés idején a jegyzé Uj, a hatdlyos kozponti jogszabédlyoknak és a helyi
sajatossagoknak is megfeleld szabalyzatot készitett.

Az Onkormanyzat kozzétételi kotelezettségét sajat honlapon teljesitette, a kozzététel
alapvetéen megfelel a hatalyos jogszabalyi kovetelményeknek. Hianyossag, hogy az
Onkorményzat honlapja nem tartalmazta az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat teljes
szovegét’, illetve a képviselé-testiileti hatarozatok, az Onkorményzat éltal nyujtott
tamogatasok kozzététele nem volt naprakész.

Sajat honlappal az Onkormanyzat, illetve a Miivel6dési Haz rendelkezett, az Ovoda és az
Alapszolgaltatasi Kozpont a kozzétételi kotelezettségét az Onkormanyzat honlapjan teljesiti.

Hidnyossagként allapitottuk meg, hogy az Ovoda és az Alapszolgaltatasi Kézpont oldalain a
kozzététel nem felelt meg az Infotv. eldirdsainak, az alapveté dokumentumok kozzétételére

nem keriilt sor.

Kozérdekii adatigénylésre az ellendrzott iddszakban az Onkormanyzatnal, a Hivatalan,
valamint az intézményeknél az ellenérzott idészakban nem kertilt sor.

Az ellendrzés soran megallapitott hidnyossdgok felszamoldsara a jegyzo részére a kovetkezo
intézkedések meghozatalat javasoljuk:

a. intézkedjen a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésére, a
kozzétételi kotelezettség  teljesitésére  vonatkozo szabalyzat hatalyba
helyezésére, kiadasara, az érintettekkel térténd alairatasara;

b. a kozzétételért felelés hivatali (titkarsagi) dolgozd munkakori leirdsat
egészitsék ki a kozzététellel kapesolatos feladatokkal;

c. intézkedjen az Infotv.-ben eldirt kozzétételi kotelezettség teljes kordl ¢Es
naprakész teljesitésére, mind a Hivatal, mind az intézmények (kiemelten az
Ovoda és a Szocialis Alapszolgéltatasi Kozpont) tekintetében;

d. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) szamu Korméanyrendelet 45. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon belil készitsen hataridoket és feleldsoket tartalmazd intézkedési
tervet a feltart hidanyossagok felszamolasara. Az intézkedési terv egy példanyat

2 Infotv. 2. szami melléklet IL. 1. pont.



—a Bkr. 45. § (3) bekezdésében foglalt eléirdsoknak megfeleléen — meg kell
kiildeni a bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat is ellatd belsd ellenér részére
(elektronikusan vagy postai tton, a 2543 Siittd, Szabadsag u. 18.). A Bkr. 46. §
(1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az intézkedési tervben
meghatarozott feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott
legutolsé hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil a belsd ellendrzési vezet6t
tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tartalmazza a megtett intézkedés rovid leirasat,
a végre nem hajtott intézkedéseket, azok okat.

Acs, 2018. junius k%

Gyérgy Arpad
Belso ellenor



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2018. junius 1-8. idészakban keriilt sor a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézése, a kozzétételi kotelezettség teljesitése szabdlyozottsaganak €s
szabalyszerliségének ellendrzésére.

Biintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az ellendrzétt feladattal sszefliggd,
felelosségi korombe tartozd valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellenérzéshez
sziikséges informaciot az ellendrzést végzd belso ellendr rendelkezésére bocesatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informdcidk a
valdsagnak megfelelnek, nem manipuléltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a belsé ellendr kérésére kertilt sor, a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.). sz. Korméanyrendelet
36. § eldirdsai alapjan.
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Acs, 2018. jinius ..

dr. Malomsoki Istvan
Jegyzd




ZARADEK

A jelentés egy példanyat atvettem. Tudomasul veszem, hogy a koéltségvetési szervek belso
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérél szolé  370/2011. (XII. 31.) szama
kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a kézhezvételtél szamitott 8 napon beliil
észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hatarido
elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valo egyetértésnek mindsiil.




TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott dr. Malomsoki Istvan Acs Varos jegyzéje igazolom, hogy a 4482-3/2018. szamu
megbizolevélben foglalt belsd ellenérzési feladatokat Gyorgy Arpad belsé ellenér
hidnytalanul teljesitette.

Az MDS5SA 7540464 szamu szamla kifizetésének jogossagat, Osszegszerliségét, az abban
foglalt feladatok teljesitését az Allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/
2011. (XII. 31.) szamu kormanyrendelet 57. § (1) bekezdése eldirasainak megfeleléen
igazolom.

Acs, 2018. junius % W?%

--------------------------

dr. Malomsoki Istvan
Jegyzé




