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VEZETOI TAJEKOZTATO

Tisztelt Polgarmester Asszony, Tisztelt Jegyz6 Ur!

A KP/631-3/2023. szdmG megbizolevél, illetve a 2023. évi belsd ellendrzési tervben
foglaltaknak megfeleléen elvégeztem a pénz és értékkezelés szabdlyozottsaginak és
szabdlyszeriségének ellenérzését. Az ellenbrzést az Acsi Polgarmesteri Hivatalngl (a
tovabbiakban: Hivatal), valamint az Acs Vérosi Onkorményzat (a tovébbiakban:
Onkorményzat) 4ltal irAnyitott intézményeknél (pénzbeszedd helyeknél) végeztik (az
intézmények ellen6rzése soran kozbenst jelentészt készitettiink).

Az ellen6rzés megallapitasait a kvetkezOk szerint foglalom $ssze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

A Hivatalndl és az intézményeknél végzett pénztarellendrzés (pénztarrovancs) alkalméval
a nyilvantartds szerinti és a tényleges készpénzkészlet kozdtt eltérést nem allapitottunk
meg. A héazipénztiri pénzkezelés személyi és targyi feltételeit a Hivatalban és az
intézményeknél megfeleléen biztositottak.

A Hivatal rendelkezik pénzkezelési szabélyzattal, annak hatilya kiterjed az
Onkorméanyzatra, a Hivatalra és az intézményekre egyarant. A szabdlyzat nem mindenben
felel meg a helyi sajatossagoknak, kiildndsen az intézmények vonatkozasaban.

A jegyzd elkészitette és kiadta a kotelezettségvéllaldas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolés, az érvényesités és az utalvanyozds eljarasi rendjét, valamint a tervezési,
cllenérzési, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
elbirdsokat tartalmazé szabdlyzatot (gazddlkodisi szabalyzat). A szabélyzat nem
mindenben felel meg a hatdlyos jogszabalyi elbirasoknak, a teljesités igazolasara
vonatkoz6 rendelkezések, illetve mellékletek (kijeldlések) felillvizsgélata sziikséges.

Az Aht eldirasai ellenére a kiadasok készpénzben torténd kifizetéseinek eseteit és modjat
az Onkorményzat Képvisel6-testiilete rendeletben nem szabélyozta.

Az Onkorményzat, a Hivatal, valamint az intézmények egy havi készpénzben torténd
kifizetéseinek tételes ellenérzése alapjan megéllapitottuk, hogy az Aht. eldirdsaival
ellentétben a kotelezettségvallaldsok (megbizasi szerz6dések) pénziigyi ellenjegyzését
nem minden esetben végezték el. Eszrevételeztik, hogy a teljesités igazolasat minden
esetben a Hivatal Pénziigyi Osztalyénak vezet6je végezte.

Az elszdmolésra adott ellegek nyilvantartdsat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltakkal
ellentétben manualisan vezették. Az clbirt elszdmolisi hatdrid6t tSbb esetben nem
tartottak be, a 30 napos elszdmolési hatarid6 tullépése esetén a pénzkezelési szabilyzat,
illetve a személyi jovedelemadordl sz61d 1995, évi CXVIL. térvény 72. § (4) bekezdés c)
pontjdban foglaltak nem alkalmaztik.

Az ellendrzés megallapitasai alapjan intézkedési terv készitését kezdeményeztem,

Acs, 2023. marcius 14.

Gybrgy Arpad
Belsé ellendr






Komirom és Kérnyéke Onkormanyzati Tarsulds
2900 Komérom, Szabadsag tér 1.
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Belso ellenérzési jelentés

a pénz- és értékkezelés szabalyozottsaganak és szabdlyszeriiségének ellenérzésérdl

Acs Varos Onkorményzatinsl
I.  BEVEZETES

Az ellendrzést végzo szerv: Komarom és Kornyéke Onkorményzati Tarsulas.

Az ellendrzitt szervezet: Acs Viaros Onkormanyzata, Acsi Polgarmesteri Hivatal, Acsi
Bobita Ovoda, Acsi Szocislis Alapszolgaltatasi Kézpont, Acsi Bartok Béla Miivelddési Haz,
Konyvtér és Varosi Sportcsarnok.

Az cllenérzésre vonatkozé jogszabilyi és egyéb felhatalmazas: az ellen6rzésre a Koméarom
és Komyéke Onkorményzati Tarsulds Tarsulasi Tanicsa, Acs Varos Onkormanyzatanak
Képviselé-testiilete, valamint az Acs Varos Onkorményzata altal irdnyitott intézmények
vezetdi altal jovahagyott 2023. évi belsd ellen6rzési terv alapjan keriilt sor. Az ellenérzés
soran a belso ellendr a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellenérzésérél
sz0lé 370/2011. (XII. 31.) sz. Korményrendelet, valamint Komérom és Kormyéke
Onkormanyzati Tarsulss Belsd Ellendrzési Kézikonyve el6irasai szerint jart el.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés.

Az ellendrzés targya: a pénz- és értékkezelés, a pénzforgalom szabdlyozottsdga és
szabalyszerlisége.

Az ellendrzés célja annak megallapitisa volt, hogy

a) apénzkezelés helyi szabdlyait kialakitottak-e,

b) a helyi szabdlyozds Osszhangban van-e a kézponti jogszabalyi el6irasokkal és a
helyi sajatossagokkal,

c) a pénzkezelés sordn a helyi szabalyzat és a kézponti jogszabalyok elbirasait
betartottak-¢,

d) a pénzkezelés, a pénzforgalom bonyolitasa sordn a folyamatba épitett, elézetes és
utdlagos vezetdi ellendrzés, az alapvetd kontrollok mitkédése biztositott volt-e.

Az ellenorzitt id6szak: 2022. év.
Az ellenérzés idépontja és idétartama: 2023, marcius 6-14. (8 ellen6rzési nap).

Az ellen6rzés soram alkalmazott médszerek, eljirisok: az ellendrzést a nemzetkézi
standardokat irAnyadénak tekintve az ellen6rzési program ellen6rzési kérdései, az ellenérzott
idoszakban hatilyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és moédszertanok
figyelembe vételével végeztikk. Az ellendrzés soran alkalmazott modszerek: megfigyelés,
kérdésfeltevés (informaciokérés, adatkérés), interjik, Ssszehasonlitas, valamint elemzdeljaras.
Tételesen ellendriztiik a bels6 szabalyzatokat, a hazipénztari nyilvantartas ellenérzéskori zard
egyenlege €s a hazipénztarban tarolt készpénz kozitti egyezbséget a Hivatal pénztaranal és az
intézményi pénzkezelési (pénzbeszedési) helyeken, valamint az elszdmolasra kiadott
pénzeszko6zok nyilvantartisat. A pénzforgalom szabalyszer(isége tekintetében az Acs Véros
Onkorméanyzata, az Acsi Polgérmesteri Hivatal, az Acsi Bobita Ovoda, az Acsi Szocidlis



Alapszolgéltatasi Kozpont, az Acsi Bartok Béla Mivelodési Haz, Konyvtar és Vérosi
Sportcsarnok 2022. évi egy havipénztari kifizetéseinek dokumentumait tételesen ellendriztiik.

Az ellendrzést Gyorgy Arpad belsé ellendr végezte, a KP/631-3/2023. szamii megbizolevél
alapjan.

Az ellenérzdtt idgszakban az Onkorményzatot Dr. Szentirmai Istvan polgdrmester
képviselte, az Acsi Polgarmesteri Hivatalt dr. Fiilesné Balogh Anita jegyz6 vezette.

Az ellenérzés soran alkalmazott fontosabb jogszabdlyok: az dllamhéztartdsrol szolo 2011.
é&vi CXCV. torvény (Aht.), a szamviteltdl szol6 2000. évi C. térvény (Szdmv.tv.) a személyi
jovedelemado6rol sz6lé 1995. évi CXVIL torvény (Szja.tv.) az allamhdztartasrol szol6 térvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) szamu Kormanyrendelet (Avr.), a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011. (XIL 31.) sz
Kormanyrendelet (Bkr.).

1. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A hdzipénztdri nyilvintartds zdro egyenlege és a hdzipénztdrban tdrolt készpénz kézotti
egyezlség ellendrzése

Acs Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat), az Acsi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), az Acsi B6bita Ovoda, az Acsi Szociélis Alapszolgéltatdsi Kézpont,
az Acsi Barték Béla Miivelddési Haz, Konyvtar és Varosi Sportcsarnok (a tovébbiakban:
intézmények) gazdalkodasdhoz kapcsolédé készpénzt a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden a Hivatal pénztirdban, egységenként elkillonitetten taroltak, a
pénztari nyilvantartast egységenként elkiilonitetten vezették. Az intézményeknél pénzkezeld
(pénzbeszedd) helyek miikodtek.

Az ellendrzés soran elvégeztiik a Hivatal pénztiraban és az intézmények pénzkezeld helyein
talathaté készpénz és a pénztari nyilvantartisok kozotti egyezdség ellendrzését
(pénztarrovancsot tartottunk). Az ellen6rzés sorn a nyilvantartds szerinti és a tényleges
készpénzallomany kozstt eltérést nem allapitottunk meg. Az ellendrzés tényét a napi
pénztarjelentésekben irdsban rogzitettik.

2. A pénzkezelés szabdlyozottsdgdnak ellendrzése

A Hivatal rendelkezik pénzkezelési szabélyzattal. A jegyzd szilkség szerint (legutdbb a 2022,
évben) intézkedett a pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatara, aktualizélasara. A pénzkezelési
szabdlyzat tartalmazza az Ahsz, valamint a Szdmv.tv. altal el6irt tartalmi elemeket, igy a
szabalyzatban rendelkeztek:

e a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyelitisanak
rendjérdl, -
a pénzkezelés személyi &s targyi feltételeirdl, feleldsségi szabalyairol,
a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalomrol,
a készpénzallomanyt érint6 pénzmozgasok jogeimeirdl és eljarasi rendjérol,
a napi készpénz zar6 allomanyanak maximalis mértékérol,
a készpénzallomany ellenérzésekor kvetendd eljarasrél,
az ellen6rzés gyakorisagardl,
a pénzszallitas feltételeirdl,
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl €s



o a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

A pénzkezelési szabalyzat hatilya kiterjed az Onkormanyzat, valamint az intézmények
pénzkezelésére.

A pénzkezelési szabalyzat megfelel a Szamv.tv. eldirdsainak, azonban nem mindenben van
Osszhangban a helyi sajatossdgokkal, a kévetkezdk szerint:

a szabélyzat [V.2. b pontjaban foglaltak szerint az Acsi Bartok Béla Miivel3dési Haz,
Konyvtar és Varosi Sportcsarnok (a tovabbiakban: Miivel6dési Haz) pénzkezel®
helyen bevételi jogcimként a terembérleti dijakat nevesitették. A helyszini ellendrzés
soran megallapitottuk, hogy a készpénzbevételek forrdsai a konyvtari tagsdgi dijak,
késedelmi potlékok, reprografiai szolgéltatasok (fénymadsolds, nyomtatas, szkennelés),
illetve konyvvasarok bevételei (selejtezett kényvek értékesitése). Termbérleti dijak
megfizetésére az intézmeényvezetd nyilatkozata szerint kizdrélag banki atutalassal
keriil sor;

a Mivelddési Haz esetén a pénzkezelést végzd személyek kozdtt kizérdlag a
segédkényvtaros (Mathéné Vrastyak Erzsébet) keriilt megjeldlésre, akinek munkakdri
leirdsdban a feladatot tételesen meghatdroztdk. A helyszini ellendrzés soran
megallapitottuk, hogy pénzbeszedést a konyvtaros (Meszlényi-Mali Be4ta) is teljesit;

a szabdlyzat szerint a beszedett dijakat a beszedés napjan, legkés6bb mdasnapjan be
kell fizetni a Hivatal pénztariba. Ezzel szemben, a Miivelodési haz a beszedett
készpénzt tobb havi késéssel fizette be (a legutdbbi befizetésre 2022. december 14-én,
azaz mintegy harom hdnapos késéssel keriilt sor). A késedelmes befizetést a beszedett
pénzeszk6zok viszonylag kis Osszegével indokoltdk (napi néhanyszdz Ft bevételre
keriil sor). Az ellen6rzés kezdeményezi, hogy, tekintettel a kistdsszegl
készpénzbevételekre is, legaldbb havonta, illetve ha a beszedett pénzdsszeg
meghaladja a 10 000 Ft-ot, azonnal fizessék be a beszedett pénzdsszegeket a Hivatal
peénztaraba.

a szabalyzat IV.5. pontjdban foglaltak szerint a napi készpénz zaré allomanyanak
maximalis mértéke a 2022. évben valamennyi pénztar esetében 500 000 Ft. Ebbdl
kovetkezden szlikséges a napi készpénz zar6 allomanyanak évenkénti feltilvizsgilata,
amit a 2023. évre nem végeztek el. Ezen tilmenden ugy értékeljilk, hogy az Acsi
Bébita Ovoda és a Miivel6dési Haz esetén az 500 000 Ft napi zérdalloméany nem
indokolt!;

a szabdlyzat IV.2. pontja szerint a pénztirost teljes anyagi feleldsség terheli az altala
kezelt pénz, értékpapir és egyéb értéktargy tekintetében. A pénztirosnak a munkakdr
atvételekor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rdgziteni. Az Ovoda és a
Mivelddési Haz esetén a szabalyzathoz az intézmények pénzkezelését végzd
személyek felel6sségi nyilatkozatat nem csatoltak?.

3. A hazipénztir milkédése tdrgyi és személyi feltételeinek, a hdzipénztiri pénzkezelés
biztonsdgdnak ellendrzése

A Hivatalban elkiilonitett pénztarhelyiség kertilt kialakitisra. A készpénzt napkdzben

! A napi készpénz zéré alloméanyanak maxim4lis mértékét gy kell meghatirozni, hogy a készpénz napi zar6
dlloményanak naptiri hénaponként szamitott napi #tlaga nem haladhatja meg az adott koltségvetési év
moédositott kosltségvetési eldiranyzata fdosszegének 1,2%-at, illetve ha az 1,2% nem éri el az 500 000 forintot,
akkor az 500 000 forintot. A napi készpénz zaré allomdny maximdilis mértékének meghatirozasa sorin
figyelmen kivill kell hagyni a készpénz letétek Ssszegét.

2 A pénzbeszedbhelyek pénzkezeldi a pénztarossal azonos megitélés al4 esnek.



egységenként elkiilonitett fémkazettdkban taroljak, a munkaidd befejezését kdvetben a
fémkazettikat biztonsagi zarral elldtott pancélszekrényben helyezik el. Az intézményeknél
pénztarhelyiségek kialakitasara nem keriilt sor, a beszedett készpénzt fémkazettaban taroljak,
a fémkazettidkat a munkaidé befejezését kvetden zart helyen taroljak.

A Hivatal 6nalld munkakdrben foglalkoztatott pénztarost nem alkalmaz, a pénztarosi
feladatokat a pénziigyi el6adé osztott munkakdrben latja el. A jegyzd intézkedett pénztaros-
helyettes és pénztarellendr kijeldlésére.

A kiadasok készpénzben torténd kifizetéseinek eseteit, az Aht. 109. § (6) bekezdésében
foglaltakkal ellentétben, az Onkorméanyzat Képviseld-testiilete Snkorményzati rendeletben
nem szabalyozta. Az ellen6rzés idején a belsd ellendr a jegyzo rendelkezésére bocsdjtott egy
rendelet-mintat, melynek megfelel§ alkalmazéséval az Aht. készpénzkifizetésekre vonatkozo
eldirasdnak megfeleld szabilyozasi kitelezettség teljesithetd.

4. A készpénzforgalommal kapcsolatos kitelezettségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozds megfeleléen szabdlyozott-e, a
meghatdrozott bizonylati rendre és a nyilvintartdisra vonatkozo eldirdsokat betartottdk-e

A jegyz6, az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjdban foglaltaknak megfelelden elkészitette és
kiadta a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvailalas, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozis gyakorldsdnak moédjaval, eljardsi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének
rendjével -, az ellenOrzési, adatszolgdltatisi ¢és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket tartalmazd szabdlyzatot (a tovébbiakban:
gazdilkodasi szabdlyzat). A szabdlyzat alapvet6en megfelel a jogszabalyi feltételeknek és a
helyi sajatossdgoknak. Az ellenbrzés észrevételezte, hogy a teljesités igazolasara a Hivatal
vonatkozasiban a jegyzb tévolléte, vagy akadalyoztatasa esetén a pénziigyi osztaly vezetbje
keriilt kijelolésre (a tételes ellendrzés megallapitisai alapjdan a kijelolésnek, illetve
felhatalmazisnak megfeleléen a teljesités igazoldsat minden esctben a pénziigyi osztaly
vezetdje végezte). Ugy értékeljiik, hogy a Hivatal valamennyi (miiszaki, igazgatési, szocidlis
adminisztrativ) feladatainak ellatdsdhoz kapcsolédé kiadasok teljesitésének igazoldsat nem
célszerti a pénziigyi osztaly vezetdjének feladatdul megszabni, tekintettel arra, hogy egyes
feladatok szakszeri ellatasidnak igazolédsa esetenként a pénziigyi-szamviteli ismereteken
tilmutaté felkésziilést, ismereteket igényel.

A gazdilkodasi szabdlyzathoz mellékelték a kételezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
a teljesités igazoldsara, az érvényesitésre és utalvanyozasra jogosultsaggal rendelkezd
személyekrdl sz0l6 kimutatast, valamint a jogosultsdggal ® rendelkezé személyek
meghatal_mazéséra, kijelolésére vonatkozé dokumentumokat.

A jogosultsigok gyakorlasanak, a pénzforgalommal kapcsolatos ellendrzési feladatok
elldtasanak szabslyszer(ségét az Onkorméanyzat, a Hivatal és az intézmények egy havi
pénztéri kifizetéseinek tételes ellenérzése utjan értekeltilk.

Ellenérzott iddszakok:

o  Onkorményzat: 2022. februar,

Hivatal: 2022. december,
Acsi Bébita Ovoda: 2022. méjus,
Acsi Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont: 2022. szeptember,
Miivelddési Haz: 2022. okibber.



Az ellen6rzés soran megéllapitottuk, hogy az Awvr, illetve a gazdalkodési szabélyzat elirasai
nem minden esetben érvényesiiltek, a kdvetkez6k szerint:

az Onkorményzat kéltségvetési eléiranyzatainak terhére teljesitett kiadasok teljesités
igazolasat a Hivatal pénziigyi osztalyanak vezetdje kijellés hianydban végezte,

a Hivatal aital teljesitett kiaddsok teljesitésének igazolasat minden esetben, a
tevékenység jellegétdl fiiggetleniil (egyébként a gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltakkal dsszhangban) a pénziigyi osztaly vezetbic latta el,

a 2022. évi népszamlalas lebonyolitasanak feladatait ellat6, a Hivatal dllomanyaban
1év6 koztisztviselok megbizdsi szerzédéseinek pénziigyi ellenjegyzését nem végezték
el,

5. Az elszamoldsra kiadott pénzeszkiozok kezelésének szabdlyait kialakitottik-e, azok
érvényesiilését biztositottik-e

Az elszdmolasra kiadott pénzeszk6zok kezelésének rendjét, az alkalmazandé nyilvantartas
vezetésének modjat, tartalmdt a pénzkezelési szabdlyzatban hatdroztdk meg. Ennek
megfelelden a dolgozé hataridbhoz kotitt elszamolési kotelezettséggel a pénztarbél el6leget
vehet fel. A szabdlyzat meghatirozza az elbleg felhasznalasi céljait (kikiildetési koltségek,
beszerzések, teprezenticid, postakdltség, lizemanyag vasarlas).

Az elszamolasra kiadott pénzeszk$zok nyilvantartasat a pénzkezelési szabalyzat eldirdsal
szerint az ASP rendszer biztositja.

A 2022. évben elszdmoldsra kiadott pénzeszkdzik nyilvantartdsanak, elszamoldsanak
¢llendrzése soran megallapitottuk, hogy a pénzkezelési szabalyzat elGirasai nem minden
esetben érvényesiiltek, a kovetkezdk szerint:

a nyilvantartast, ellentétben a pénzkezelési szabélyzatban foglaltakkal, nem az ASP
rendszerben, hanem manualisan vezették;

a pénzkezelési szabélyzatban az elszamolasi hataridét kizdr6lag a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetési el6legek elszdmoldsdra vonatkozoan hatdroztak meg,

a 2022. évben az elszamolasra adott eldlegekkel az Onkorményzat, a Mivelédési
Haz és az Acsi Szocialis Alapellatasi Kozpont esetében t6bb alkalommal az Szja. tv.-
ben meghatérozott 30 napot meghaladdan szamoltak el.

Az Szja.tv. 72. § (4) bekezdés c) pontja szerint nem keletkezik kamatkedvezménybbi szdrmazé
Jjovedelem a munkdiltaté tevékenységét szolgdlo termékbeszerzés, szolgdltatds igénybevétele
érdekében 30 napot meg nem haoladd idStartamra a munkavdllalonak elszdmoldsra kiadott
dsszeg wutdn. Ebbbl kovetkezben, ha a munkavallalé az elszdmolasra kiadott pénzzel a
pénzfelvételt kivetd 30 napon belil nem szimol el, akkor a kiadott osszeg egésze
kamatkedvezménybd] szirmazé jovedelmet keletkeztet, flggetlenill att6l, hogy a
maganszemély a felvett pénzdsszeget a munkaltatd érdekkdrébe tariozé vasérlasra forditotta-e
vagy sem. Az elszamoldsra kiadott eléleggel tirténd 30 napon thli elszimolas esetén a teljes
idotartamra meg kell 4llapitani a kamatkedvezményb6l szarmazé jovedelmet. A
kamatkedvezménybdl szarmazd jévedelem adéalapja a kamatkedvezmény (fé szabaly szerint)
a mindenkori jegybanki alapkamat 5 szizalékponttal névelt &sszegének 1,18-szorosa. Ezutén a
munkéltaténak keletkezik 15% személyi jovedelemado és 15,5%-os mértékli egészségligyi
hozzajarulas fizetési kistelezettsége.

a pénzkezelési szabdlyzatnak a késedelmes elszdmolas esetére vonatkozd elbirdsai a
gyakotlatban nem érvényesiiltek.

A pénzkezelési szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen az utélagos elszamoldsra kiadott

eldlegek hatdridére torténd elszamoldséinak elmulasztédsa esetén az elbleget felvett dolgozot

irdsban fel kell szélitani. Amennyiben a felsz6litds ellenére sem szamol el az eldleggel a

dolgoz6, akkor az eseményt jelenteni kell a jegyzomek. Abban az esetben, ha a teit

intézkedésének nincs eredménye, akkor a felvett készpénz 6sszegétdl fliggben fegyelmi eljarast
kell kezdeményezni.



6. Meghatdroztik-e a letétek, értékpapirok kezelésének szabdlyait, azok betartdsdt
biztositottik-e

A hazipénztarban letéteket, értékpapirokat nem téroltak.
7. Kialakitottik-e a kerekités szabdlyait, a gyakorlatban azok érvényesiilését biztositottik-e

A szabalyzatban a kerekitési szabalyokat meghatiroztdk, a pénzkezelés sordn ennek
megfeleléen jartak el.

8. Ervényesiiltek-e a pénzkezelés sordn a folyamatba épitett, elizetes és utélagos vezetsi
ellendrzés (FEUVE) helyi szabdlyozdsban megfogalmazott elvei és szempontjai

A FEUVE, az alapvet6 kontrollok (teljesitésigazolas, érvényesités) miikodése a megbizasi
szerz8dések pénziigyi ellenjegyzése, a teljesitésigazolds, az elszdmolasra kiadott elélegek
elszamoldsanak hidnyossagai kvetkeztében nem mindsithetd megfeleldnek.

IILOSSZEFOGLALO ERTEKELES, JAVASLATOK

A Hivatal rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal, annak hatilya kiterjed az Onkorményzat, a
Hivatal, valamint az Onkorményzat 4ltal irAnyitott intézmények pénzkezelésére. A szabdlyzat
dsszhangban van a kozponti jogszabalyi elbirdsokkal, azonban a helyi sajatossdgoknak nem
mindenben felelt meg (a Mivel6dési Haz esctében a beszedett pénzeszk6zOk jogcimei
hidnyosak, illetve pontatlanok, az intézmények pénzkezeléssel megbizott dolgozdi nem tettek
feleldsségi nyilatkozatot, az Ovoda és a Miivelédési Haz zard készpénz 4lloménya
indokolatlanul magas 6sszegben keriilt meghatarozésra).

A jegyzd elkészitette és kiadta a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvanyozas eljarasi rendjét, valamint a tervezési,
ellendrzési, adatszolgiltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat
tartalmazo szabdlyzatot (gazddlkoddsi szabdlyzat). A szabdlyzat nem mindenben felel meg a
hatalyos jogszabilyi eldirasoknak, a teljesités igazoldsdra vonatkozd rendelkezések, illetve
mellékletek (kijelolések) feliilvizsgalata sziikséges.

A Hivatalnal és az intézményeknél végzett pénztarellendrzés (pénztarrovancs) alkalmdval a
nyilvantartis szerinti és a tényleges készpénzkészlet k6zott eltérést nem allapitottunk meg. A
hazipénztari pénzkezelés szeme1y1 és targyi feltételeit a Hivatalban és az intézményeknél
megfelelden biztositottak.

Az Aht. el6irasai ellenére a kiadasok készpénzben t6rténé kifizetéseinek eseteit és maodjat az
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete rendeletben nem szabalyozta.

Az Onkorményzat, a Hivatal, valamint az intézmények egy havi készpénz kifizetéseinek
tételes ellen6rzése "alapjan megéllapitottuk, hogy az Aht. eldirdsaival ellentétben a
kotelezettségvallaldsok (megbizasi szerzodések) pénziigyi ellenjegyzését nem minden esetben
végezték el. Eszrevételeztik, hogy a teljesités igazolasit az Onkonnanyzat és a Hivatal
kifizetéseinek esetében a Hivatal pénziigyi Qosztalyanak vezet6je végezte.

Az elszamolasra adott elélegek nyilvantartdsat a pénzkezelési szabdlyzatban foglaltakkal
ellentétben manudlisan vezették. Az eldirt elszamolasi hatarid6t tébb esetben nem tartottak be,



a 30 napos elszamolasi hataridé tallépése esetén a pénzkezelési szabalyzat, illetve a személyi
jovedelemador6l szolé 1995, évi CXVIL torvény 72. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt
eloirasait nem alkalmaztak.

A FEUVE, az alapvetd kontrollok (teljesitésigazolas, érvényesités) miikodése a pénzforgalom
bonyolitasat illetden nem mindsithetd megfelelonek.

Az ellendrzés megillapitisai alapjan a jegyzd részére a kivetkezé intézkedések
meghozatalit javasoljuk:

1) Intézkedjen a pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatara, modositdsara, a kdvetkezék
szerint:

a) pontositsik a Miivelddési Haz bevételi jogeimeire és a pénzkezeldk személyére
vonatkoz6 elbirasokat;

b) vizsgalidk felil a Miivelddési Héz esctében a beszedett pénzosszegek
befizetésnek hataridejét,

¢) hatarozzdk meg a 2023. évi napi zar6 pénzkészlet mértékét, ennek keretén
beliil vizsgaljak felil az Ovoda és a Miivelddési Héz napi zaré pénzkészleténck
Osszeget,

2) Vizsgélja feliil a gazdalkod4si szabalyzatnak (illetve a megfeleld meliékletének) a
teljesités igazolasdra vonatkozo eldirdsait.

3) Kezdeményezze, az ellendrzés sordn rendelkezésre bocsajtott minta alapjan a készpénzben
toriénd kifizetések eseteinek Snkormdanyzati rendeletben térténd szabalyozasat.

4) Intézkedjen, hogy a kotelezettségvillalasok (megbizasi szerzddésck) pénziigyi
ellenjegyzését hianytalanul végezzék el.

5) Intézkedjen az elszdmoldsi elblegek hatarid6ben torténé elszdmoldsdra, késedelmes
elszamolds esetén intézkedjen a pénzkezelési szabalyzatban, valamint az Szja. tv.-ben
el6irt rendelkezések alkalmazasara.

6) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XIL 31.) szamu Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az
ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil készitsen hatdridéket €s
feleldstket tartalmazé intézkedési tervet a feltdrt hidnyossigok felszamolasara. Az
intézkedési terv egy példanyit — a Bkr. 45. § (3) bekezdésében foglalt eldirdsoknak
megfelelden — meg kell kiilldeni a bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat is elldtd belsd
ellendr részére. A Bkr. 46. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az intézkedési
tervben meghatarozott feladatok végrehajtasar6l az intézkedési tervben meghatirozott
legutolsd hataridé lejartat kovetd 8 napon belil a belsé ellenbrzési vezetot tdjékoztatni
kell. A tdjékoztatss tartalmazza a megtett intézkedés rovid lefrasat, a végre nem hajtoit
intézkedéseket, azok okat.

Acs, 2023. mércius 14.

Gyirgy Arpad
Belsé ellenor

Mellékletek: 3 db kizbensd jelentés (Acsi Szocidlis Alapellatasi Kozpont, Acsi Bobita Ovoda,
Acsi Bartok Béla Miivelédési Haz, Koényvtar és Varosi Sportcsarnok.



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2023. marcius 6-14. idGszakban keriilt sor Acs Véaros Onkorményzatdnal és az altala
irdnyitott  intézménycknél a pénzkezelési tevékenység szabilyozottsiginak ¢és
szabdlyszertiségének ellentrzésére.

Biintetbjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az cllendrzott feladattal dsszefilggo,
feleldsségi korombe tartozd valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellendrzéshez
szilkséges informaci6t hidnytalanul az ellenbrzést végzd belsé ellendér rendelkezésére
bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az dtadott, illetve bemutatoit dokumentumok, adatok, informacidk a
val6sagnak megfelelnek, nem manipuléltak.

Jelen nyilatkozat kiaddsara a belso ellentr kérésére keriilt sor, a koltségvetési szervek belsé

kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1. 31.). sz. Kormanyrendelet
36. § bekezdése eloirasai alapjan.

Acs, 2023. mércius .....

Gn. ke A

sn¢ Balogh Anita



ZARADEK

A jelentés egy példanyat atvettem. Tudomasul veszem, hogy a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsdé ellenbrzésérél szolé 370/2011. (XI. 31.) szdmu
korményrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a kézhezvételtél szdmitott 8 munkanapon
beliil észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hataridé
clmulasztésa a jelentésben foglaltakkal vald egyetértésnek mindsiil.

A jelentésben foglalt megéllapitasokhoz észrevételt teszek/észrevételt nem teszek*.

e

Acs 2023. matcius ......

*A megfeleld rész alahtizando
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TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott dr. Fiillesné Balogh Anita Acs Véros jegyzdje igazolom, hogy a KP/631-3/2023.
szamu megbizdlevélben foglalt belsé ellendrzési feladatokat Gydrgy Arpad belsd ellendr
hianytalanul teljesitette.

Az ACDSA 1302038 szamu szamla kifizetésének jogossagét, Gsszegszerliségét, az abban
foglalt feladatok teljesitését az Allamhéztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szold 368/
2011. (XII. 31.) szdm\ kormanyrendelet 57. § (1) bekezdése elbirdsainak megfeleléen
igazolom.

Acs, 2023. marcius 14.
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