
Mocsa Községi Önkormányzat Képviselő-testületének

4/2007.(II.14.) számú önkormányzati rendelete

Mocsa Községi Önkormányzat

Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Bevezető

A Magyar Köztársaság Országgyűlése a többpártrendszerű jogállam kiépülésével egyidejűleg az önkormányzati rendszer bevezetése mellett döntött, biztosítva a helyi önkormányzatok három kiemelkedően fontos jogát: az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének jogát.
Az egyre erősödő önkormányzatok révén olyan önszerveződő helyi hatalom-gyakorlás valósul meg, amelyben a lakosság  közvetlenül, illetve választott helyi képviselői útján –a törvények keretei között- önállóan intézheti a helyi ügyek széles körét.

A helyi önállóságot anyagilag, szervezetileg, jogilag biztosító önkormányzat-barát környezetben a helyi önkormányzatok fokozatosan képessé válnak arra, hogy a településen önfejlődési folyamatokat indítsanak el és a köz megelégedésére hatékonyan igazodjanak a helyi sajátosságok és igények sokszínűségéhez, önkormányzati minőségükben és önállóságukkal kapcsolódjanak az országos közfeladatok helyi érdekű megvalósításához.

A helyi önkormányzatok széles feladat- és hatáskörükben eljárva kifejezik a helyi közakaratot, megjelenítik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem előtt tartva M o c s a  község önkormányzata önállóan, szabadon demokratikus módon, széleskörű nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

A képviselő-testület a fenti elvekkel és célkitűzésekkel összhangban a következők szerint állapítja meg Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ):
I. Fejezet

Általános rendelkezések

Az önkormányzat jelképei

1. §

Az önkormányzat

(1) Megnevezése:         Mocsa Községi Önkormányzat

                                     (továbbiakban: önkormányzat)

(2) Székhelye:              2911 Mocsa, Hősök tere 1.

(3) Működési területe: Mocsa község közigazgatási területe

(4) Képviselő-testület hivatalának neve: Mocsa Község Polgármesteri Hivatala

2. §

(1) Az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló és a pecsét

(2) A címer leírása és heraldikai értelmezése:

     Mocsa község címere: A címerpajzs álló, csücsköstalpú, egyenes oldalú, felül kissé 
     ívelt (homorú) pajzs, amit egy balról jobbra dőlő ezüst pólya oszt kétfelé átlósan.

     A címer jobb oldali felső részén kék alapon öt vörös szív, mely egymás alatt két  

     sorban, felül kettő, alatta három vörös szív helyezkedik el. A kettő sor között fekete 
     színű nyomtatott nagy betűkkel P+A+X felirat áll.
     A betűk között egy-egy arany kereszt, a vörös szívek tetején arany lángnyelv van.
     A címer bal oldali alsó részén vörös alapon egy aranykéve áll. A címert átlósan 
     kettéosztó pólya balról jobbra lefelé dőlő ezüst színű, amit a két szélén egy-egy
     aranycsík díszít. Az ezüstpólya közepén egy felfelé mutató fekete nyíl van. A 
     sisakdísz helyén 1274-es fekete évszám áll. A jelmondat helyén ezüst kartusban 
     MOCSA fekete betűkkel felirat van. A címerpajzs két oldalán zöld levelű faág 
     található.

(3) Mocsa község zászlajának leírása:

     A zászló alapszíne fehér. A zászló középmezejében a község címere. A zászlóalap 
     körben arany rojttal díszített.

(4) A község pecsétje:

     A pecsét kör alakú, 5 cm átmérőjű fémvésetű bélyegző. A bélyegző középpontjában 
      A község címere, felső körívében Komárom-Esztergom Megye felirat, alsó 
      körívében –nagyobb betűkkel- Mocsa Község felirat.

(5) Az önkormányzat pecsétjét kell használni:

     - a testület által adományozott okleveleken,

     - az önkormányzat nemzetközi kapcsolatait tükröző és rögzítő dokumentumokon.
     Az előbbieken túlmenően a pecsét csak akkor használható, ha a Magyar Köztársaság 
     címerével ellátott pecsét (bélyegző) használatát jogszabály nem teszi kötelezővé.

(6) A (2)-(3) bekezdésben meghatározott címer és zászló használatának rendjét külön
     önkormányzati rendelet szabályozza.

(7) A polgármester és a jegyző hivatalos körlakú pecsétjén középen a Magyar
     Köztársaság címere van, a köríven pedig a következő felirat olvasható:
      a) Mocsa Község Polgármestere Mocsa

      b) Mocsa Község Jegyzője Mocsa

(8) A polgármester gondoskodik arról, hogy a település lakossága a nemzeti és helyi
     ünnepeket méltó módon megünnepelhesse.

     A település ünnepei:

     - Falunap: május utolsó szombatja

     -Búcsúk: Nagybúcsú: október első vasárnapja és hétfője

                   Kisbúcsú: október második vasárnapja

(9) A település nemzetközi kapcsolatai:

     Külföldi önkormányzattal való további együttműködésről szóló megállapodás
     megkötése a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik.

(10) Az önkormányzat képviselő-testülete MOCSÁÉRT kitüntető emlékérmet és egyéb 
       elismeréseket, díjakat adományoz.

       A vonatkozó szabályokat külön önkormányzati rendelet tartalmazza.

II. fejezet

A helyi önkormányzás általános szabályai

Az önkormányzati jogok

3. §

(1) A helyi önkormányzat –saját felelősségére- vállalkozási tevékenységet folytathat.

      Ennek megfelelően:

       a)   külön egyedi döntéseket követően közvetlenül vesz részt vállalkozásokban,
       b)  a helyi önkormányzati politikával, illetőleg annak eszközeivel, módszereivel 
            és konkrét formáival (helyi adópolitikával, telek- és ingatlanértékesítéssel) 
            vállalkozásélénkítő piacgazdaság-barát környezetet termet, 

      Amennyiben az önkormányzat a működési területén lévő vállalkozásban részt 
      veszt, ezt megelőzően szakértői véleményt kér, illetőleg közgazdasági elemzést 
      végeztet, melyek hiányában a napirend nem tárgyalható.

(2) A képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdemények a feladat- és hatáskörébe tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben –a polgármester indítványára- a képviselő-testület csak közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti szerv, vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

4. §

(1) A képviselő-testület a helyi közszolgáltatások szervezésében, a helyi társadalom- és gazdaságszervező munkában –ezek fejlesztése érdekében- együttműködik a megyei önkormányzattal és a többcélú kistérségi társulással. A koordináció keretében közvetlen cél a megyei és kistérségi fejlesztési tervek, koncepciók, elképzelések kidolgozásában való közvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartás –a jegyző közreműködésével- a polgármester feladata.

(2) A területi koordinációval kapcsolatos polgármesteri feladatok:

· a Komárom-Bábolna Többcélú Kistérségi Társulásban az önkormányzat képviselete
III. fejezet

Települési önkormányzat

Az önkormányzat feladata, hatásköre, szervezete

5. §

(1) Az önkormányzat feladat- és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket törvények, elsősorban az Ötv. határozzák meg.

(2) Az önkormányzat szabadon vállalhatja közfeladatok ellátását abban az esetben, ha:

a) ellátása nem sérti más települések érdekeit,

b) nem tartozik más szerv kizárólagos feladat- és hatáskörébe,

c) megvalósítása nem veszélyezteti kötelezően előírt feladat- és hatáskörök ellátását,

d) az ellátáshoz szükséges feltételek fennállnak.

(3) A feladat önkéntes vállalása előtt minden esetben előkészítő eljárást kell lefolytatni, melyek keretében a Pénzügyi Bizottság véleményét ki kell kérni.

     Jelentősebb költségkihatással járó feladatellátás felvállalása előtt ideiglenes 
     bizottság is létrehozható, külső szakértő közreműködése is igénybe vehető.

(4) Az előkészítő eljárás lefolytatásáról a polgármester gondoskodik. A közfeladat önkéntes felvállalását tartalmazó javaslat akkor terjeszthető a képviselő-testület elé, ha tartalmazza a megvalósításhoz szükséges költségvetési forrásokat.

(5) Az önként vállalt feladatok tekintetében az éves költségvetésben, a gazdálkodást meghatározó pénzügyi tervben –a fedezet biztosításával egyidejűleg- kell állás foglalni.

6. §

(1) A képviselő-testület a településfejlesztéssel, a helyi közszolgáltatásokkal, az alapvető intézményhálózat létrehozásával és működtetésével szorosan összefüggő hatásköreinek gyakorlását nem ruházhatja át.

(2) A képviselő-testület a hatáskör gyakorlását az 1. számú mellékletben foglaltak szerinti felsorolással a polgármesterre, a 3. számú mellékletben rögzített tartalommal bizottságaira ruházza át.
IV. Fejezet

A képviselő-testület működése

A képviselő-testület összehívása

7. §

(1) A képviselő-testület tagjainak száma: 10 fő

(2) A képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést, valamint közmeghallgatást 
     tart.

(3) A képviselő-testület szükség szerint –általában havonta-, de évente legalább 10 
     alkalommal ülésezik.

     A képviselő-testület a közmeghallgatást nem tartalmazó üléseit a házasságkötő 
     teremben tartja.

     A képviselő-testület a nyári szabadságolások miatt ülésszünetet minden év július és 
     augusztus hónapban tart.

(4) Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási joggal 
     meghívottaknak és a részvételi joggal rendelkezőknek olyan időpontban kell 
     megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 5 nappal megkapják.

    A helyben szokásos módon közzé kell tenni a testületi ülések időpontját, helyét és 
    idejét, valamint azt, hogy a napirendek anyagát meg lehet tekinteni a polgármesteri 
    hivatalban. A meghívó kifüggesztendő a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján is.
(5) A meghívó tartalmazza az ülés helyét és a kezdési időpontját, a javasolt napirendi     

     pontokat, a napirendek előterjesztőit.

(6) A kihirdetés módja: hirdetőtáblán való kifüggesztés.

(7) A polgármester rendkívüli testületi ülést köteles összehívni a képviselők legalább ¼-
     ének, vagy bizottságának a napirendet is tartalmazó indítványára a kezdeményezést     

     követő 5 napon belül. Sürgős, halasztást nem tűrő esetekben az ülés előtt 5 órával is 
     kiküldhető a meghívó az esti órákra. Erre bármilyen értesítési mód igénybe vehető; 
     el lehet tekinteni az írásbeliségtől is, a sürgősség okát azonban mindenképp közölni 
     kell.
(8) A közmeghallgatást igénylő napirendeket tárgyaló ülések időpontját, helyét legalább 
     10 nappal az ülés előtt a helyben szokásos módon nyilvánosságra kell hozni

(9) A képviselő-testület üléseire tanácskozási joggal meg kell hívni: a bizottságok nem 
     képviselő tagjait, pártok helyi képviselőit, intézményvezetőket, a napirendek 
     tárgyalása szerint illetékeseket.
Munkaprogram, munkaterv

                          8.  §

(1) A polgármester a választását követő 6 hónapon belül –a képviselő-testület megbízatásának időtartamára- programot terjeszt a képviselő-testület elé.

(2) A képviselő-testület működésének alapja a munkaterv.

(3) A munkaterv tervezetét – a polgármester irányításával – a jegyző állítja össze, s a polgármester terjeszti jóváhagyás végett a képviselő-testület elé. Ezt megelőzően gondoskodik arról, hog a képviselő-testület és a bizottságot munkatervei között összehang legyen.

(4) A munkaterv főbb tartalmi elemei:

· a tárgyi időszak főbb feladatinak felvázolása,

· a képviselő-testületi ülések tervezett időpontjai, napirendjei,

· azoknak a napirendeknek a megjelölése, amelyek előkészítésénél közmeghallgatást kell tartani,
· a napirendek előterjesztőjének (felelősének) a megjelölése, 

· azoknak a témaköröknek a tételes megjelölése, amelyeket valamilyen bizottság nyújt be, illetőleg amelyhez bizottsági állásfoglalást kell beterjeszteni,
· egyéb teendők rögzítése (fórumok, falugyűlések előkészítése, évfordulók, stb.)

A képviselő-testület ülése

Az ülés-vezetés szabályai

                                                                 9. §
(1) A képviselő-testület ülése nyilvános. A hallgatóság az ülésen csak a részére kijelölt helyen foglalhat helyet.

(2) A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. A polgármesteri és az 
     alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége esetén a képviselő-testület az
     Ügyrendi Bizottság elnökét bízza meg a helyettesítéssel.

      (3) A polgármester a testületi ülés vezetése során:

                  a)  megállapítja, hogy a képviselő-testület ülésének összehívása az SZMSZ-
                        ben foglaltak szerint történt,

a) megállapítja az ülés határozatképességét,

b) előterjeszti az ülés napirendjét,

c) tájékoztatást ad a lejárt határidejű önkormányzati döntések (rendeletek, határozatok) végrehajtásának állásáról,

d) tájékoztatást ad az előző képviselő-testületi ülésen elhangzott bejelentések  nyomán tett intézkedésekről,

e) ismertetést ad a részére átruházott hatáskörben hozott döntésekről.

(4) A képviselő-testület a napirendről vita nélkül határoz.

Az előterjesztés

10. §

(1) Előterjesztésnek minősül a munkatervbe felvett, a képviselő-testület vagy a
     bizottsága által előzetesen javasolt rendelet- és határozattervezet, beszámoló és
     tájékoztató.

(2) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A 
     határozati javaslatot akkor is írásba kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban 
     kerül sor.Halaszthatalan esetekben a polgármester engedélyezheti az írásba 

    foglalt előterjesztéseknek és határozati javaslatoknak az ülésen történő kiosztását.
    Kivétel a költségvetés, zárszámadás, egyéb támájú önkormányzati rendeletek,

    melyek írásos előterjesztéáseinek meghívóval történő kiküldése kötelező. 

 (3) Az előterjesztések, a határozati javaslat formai és alaki követelményei:

     a) az előterjesztés felépítése:

         - a tárgy pontos meghatározása,

         - az előterjesztésben résztvevők megnevezése,

         - annak megjelölése, hogy a képviselő-testület vagy szervei, illetve jogelődje
           foglalkozott-e korábban az előterjesztés tárgykörével, ha igen milyen 
           határozatot hozott és milyen eredménnyel történt meg annak végrehajtása,

         - mindazon körülmények, összefüggések és tényszerű információk 
           feltüntetése, melyek indokolják a meghozandó döntést.

    b) a határozati javaslatnak:

         - kapcsolódnia kell szervesen az előterjesztés megállapításaihoz,

         - törvényesnek, célszerűnek, szakszerűnek és végrehajthatónak kell lennie, 
           konkrétan meg kell határozni a végrehajtás objektív és szubjektív feltételeit,

         - ha a döntésnek vagy végrehajtásnak több módja is lehetséges, tartalmaznia 
            kell az alternatívákat,

         - rendezni kell az ugyanabban a tárgykörben korábban hozott és hatályos 
           határozatok sorsát (részben vagy egészben történő hatályon kívül helyezés, 
           módosítás, kiegészítés, stb.),
         - meg kell jelölni a végrehajtásért felelőst,

         - meg kell jelölni a végrehajtási határidőt.

Sürgősségi indítvány

11. §

(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyanindítvány, mely az ülés 
      meghívójában nem szerepel.

     A képviselő-testület –a polgármester javaslatára- egyszerű szótöbbséggel, soron 
     kívül dönt az előterjesztés tárgyában.
(2) A sürgősségi indítvány benyújtásának feltételei:

     a) Sürgősségi indítvány –a sürgősség tényének rövid indoklásával- legkésőbb az 
         ülést megelőző nap 16 óráig nyújtandó be a polgármesternél.

         Sürgősségi indítványt nyújthat be: a polgármester, az alpolgármester, a 
         bizottságok elnökei, a képviselő, a jegyző.

     b) Ha a polgármester vagy valamely képviselő ellenzi az azonnali tárgyalást, 
         akkor a sürgősség kérdését –a napirend lezárása után- vitára kell bocsátani.

     c) Ha a képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt 
         egyszerű napirendi javaslatként kell kezelni és a napirendek meghatározásakor 
         kell állást foglalni arról, mikorra tűzik napirendre, illetve hányadik 
         napirendként.

         Ha a képviselő-testület helyt ad a sürgősségi indítványnak, úgy azt az első 
         napirendként tárgyalja meg.

A tanácskozás rendje, szavazás

12. §

(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-
     külön vitát nyit, melynek során:

     a) Az előadó a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet.

     b) Az előadóhoz a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők
         kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előadó köteles választ adni.

        Az ülésen megjelent állampolgárok a napirendhez kapcsolódva kérdést 
        tehetnek fel és hozzászólhatnak, feltéve, ha ezt a szándékukat az ülés
        megnyitásáig írásban bejelentették a polgármesternek.
(2) A felszólalásra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama 
      a 3 percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése miatt a polgármester 
      megvonhatja a felszólalótól a szót.

(3) A polgármester soron kívüli felszólalást is engedélyezhet.

(4) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez –az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is értékelő- ajánlást nyújthat be a képviselő-testülethez.

(5) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.

(6) A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának a korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.

(7) Személyes megjegyzés lehetőségét kell adni –a vita lezárása után- annak, aki a vitában az ellene szóló, sérelmesnek vélt megjegyzését kívánja elhárítani, vagy a hozzászólásával kapcsolatban felmerült félreértéseket kívánja eloszlatni.

(8) A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

     Bármelyik képviselő, illetve a napirend előadója a szavazás megkezdéséig 
     javasolhatja a téma napirendről történő levételét. A javaslatról a képviselő-
     testület vita nélkül egyszerű szótöbbséggel határoz.

13. §

(1) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati
     javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő 
     indítványokról dönt a testület –az elhangzás sorrendjében-, majd az eredeti 
     határozati javaslatról.

(2) A testület –a szavazati arányok rögzítésével- alakszerű határozat nélkül dönt:

     a) a feladat-meghatározást nem tartalmazó előterjesztések elfogadásáról,

     b) informális jelentés tudomásul vételéről,

     c) interpellációra adott válasz elfogadásáról.

(3) Az Ötv. 15. §-a rendelkezésein túlmenően minősített többség szükséges:

     - a képviselő-testület munkaprogramjának elfogadása,

     - község-szabályozási terv elfogadása,

     - az önkormányzat vagyonával, tulajdonával való rendelkezés,

     - 500 ezer Ft-on felüli alapítvány rendelése,

     - 1 M Ft-on felüli hitelfelvétel,

     - sürgősségi indítvány elfogadása,

     - kitüntetés adományozása.

(4) A képviselő-testület a döntéseit nyílt szavazással hozza.

     Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles 
     tartani, illetve zárt ülést tarthat. Az alpolgármester választásnál a titkos szavazás 
     kötelező.

     A polgármester nyomatékosan felhívja a figyelmet a tárgyalt ügy bizalmas 
     kezelésére és azzal kapcsolatos titoktartási kötelezettségre.

(5) Zárt ülésen hozott határozatot –az önkormányzati hatósági ügyekben hozott 
      határozatok kivételével- nyilvános ülésen ismertetni kell.

f) Név szerinti szavazást kell elrendelni, ha

g) törvény írja elő,

h) azt a képviselő-testület több, mint fele indítványozza,

i) azt a polgármester és a bizottsági elnökök többsége kéri,
j) az önkormányzati vagyon vagy tulajdon megterhelésénél, elidegenítésénél,

k) 5 M Ft-nál nagyobb összegű hitel felvételénél,

l) a település jogi státusát érintő ügyeknél.
(6) A név szerinti szavazás úgy történik, hogy a jegyző felolvassa a tagok nevét, s a jelenlévő tagok pedig a nevük felolvasásakor „igen”-nel vagy „nem”-mel szavaznak, illetve tartózkodnak.

(7) A név szerinti szavazást mindig kötelező jogyzőkönyvben rögzíteni. A külön hitelesített névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

(8) A szavazatok összeszámlálásáról a jegyző gondoskodik. Ha a szavazás eredménye felől kétség merül fel, vagy ha azt valamelyik képviselő kéri, a szavazást meg kell ismételni.

(9) Szavazategyenlőség esetén a polgármester szünetet rendel el, majd folytatóik az ülés. Ismételt szavazategyenlőség esetén le kell venni a napirendről.
14. §

(1) A képviselő-testület határozatait külön-külön –naptári év elejétől kezdődően- folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:

…./200…(hó/nap) számú képviselő-testületi határozat.

Önkormányzati hatósági ügyben hozott határozat tartalmi elemeire értelemszerűen a 2004. évi CXL. törvény 71. §, 72. §-ban foglalt rendelkezések az irányadók.

(2) A testületi határozatokról a polgármesteri hivatal nyilvántartást vezet.

(3) A határozatokat meg kell küldeni a végrehajtásért felelős személyeknek és szerveknek.

Kérdés, interpelláció

15. §

(1) Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, 
     előkészítési jellegű felvetés tudakozódás.
     Interpelláció: az SZMSZ-ben meghatározott személyek magyarázat-adási
     kötelezettsége a feladatkörükbe tartozó valamennyi ügyben.

      (2) A kérdésre a képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett.
           Válasz elfogadásáról a képviselő-testület akkor határoz vita nélkül, ha a 
     kérdező nem fogadta el a választ.

           A válaszadás maximális időtartama: 3-5 perc.

           A kérdező legfeljebb két ügyet érinthet, és felvetésének rövidnek, tömörnek kell 
           lennie.

          A testületi ülésnek az a része a 30 percet nem lépheti túl.

(3)A képviselő a  képviselő-testületi ülésen – a napirendek lezárása után – a:

a) polgármestertől,

b) alpolgármestertől,

c) bizottságok elnökeitől,

d) jegyzőtől

          önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet (interpellálhat), amelyre az ülésen –

          vagy legkésőbb 8 napon belül írásban – érdemi választ kell adni.

(4) Ha az interpelláció benyújtására a képviselő-testület ülését megelőzően legalább 5 nappal korábban sor kerül, úgy arra az ülésen érdemi  választ kell adni.

(5) Az interpelláció tárgyának érdemi vizsgálata az interpelláló képviselőt is be kell vonni. A képviselő-testület részletes vizsgálatot is elrendelhet, ezzel megbízhatja a polgármestert, alpolgármestert, valamely bizottság elnökét. Ideiglenes bizottság is megbízható a kivizsgálással, s ebbe külső szakértő is bevonható. Célszerű, ha a vizsgálati eljárásban az interpelláló képviselő is részt vesz. 

(6) A képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról. Ha a testület nem fogadja el a választ, annak vizsgálatát a tárgy szerint érintett bizottságra bízza.
(7) Az interpellációkról a jegyző folyamatos nyilvántartást vezet.

A tanácskozás rendjének fenntartása

16. §

(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik. Ennek során:

      a) Figyelmezteti a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától, vagy sértő kifejezéseket 
          használ. Ismételt figyelmeztetést követően megvonhatja tőle a szót.

      b) Rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselő-testület tagjához, illetve a 
          képviselő-testület üléséhez méltatlan magatartást tanúsít.

      c) Ismétlődő rendzavarás esetén a polgármester indítványozhatja a rendbontó 
          képviselő tiszteletdíjának a csökkentését.

(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalhatják 
      el. A tanácskozás rendjének megzavarása esetén pedig az érintettet a terem 
      elhagyására is kötelezheti.

(3) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, 
     azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet.

A jegyzőkönyv

17. §

(1) A testületi ülésről 3 példányban kell jegyzőkönyvet készíteni. Ebből:

     a) az eredeti példányt a jegyző kezeli,

     b) az egyik példányt meg kell küldeni 15 napon belül a Közép-dunántúli Regionális 

         Közigazgatási Hivatal Komárom-Esztergom Megyei Kirendeltsége Vezetőjének,

     c) a másik példányt el kell helyezni a községi könyvtárban.
(2) A képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyvhöz csatolni kell a meghívót és a 
      mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ívet. A képviselő kérelmére az 

      írásban benyújtott hozzászólást is mellékelni kell a jegyzőkönyvhöz.
(3) A jegyzőkönyv tartalmazza:

a) az ülés jellegét (alakuló, rendes, rendkívüli, közmeghallgatás),

b) az ülés nyilvános vagy zárt ülés módját,
c) az ülés helyét és időpontját,

d) a megjelent képviselők nevét, távolmaradt képviselők névsorát,

e) az ülésen tanácskozási joggal résztvevők nevét,

f) az ülés megnyitásának időpontját,

g) az elfogadott napirendeket,

h) napirendenként az előadó és felszólalók nevét, a kérdéseket, a hozzászólások lényegét,

i) a határozathozatal módját,

j) a szavazás eredményét és a határozat szövegét, külön indítványra a kisebbségi véleményt,

k) a polgármester esetleges intézkedéseit, az ülésen történt fontosabb eseményeket,

l) az elhangzott kérdéseket, interpellációkat, valamint az azokkal kapcsolatos válaszokat, határozatokat,

m) az ülés bezárásának időpontját.

V. fejezet

Az önkormányzati rendeletalkotás

18. §

(1) Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezhetik:

     - a helyi képviselők,

     - a képviselő-testület bizottságai,

     - polgármester,

     - jegyző,

     - a község önszerveződő közösségei,

     - legalább 50 választópolgár.

(2) A rendelet-tervezet előkészítése:

      a) A képviselő-testület elveket, szempontokat állapít meg.
      b) A tervezetet a jegyző készíti el. Megbízható az előkészítéssel bizottság, 

          ideiglenes bizottság, külső szakértő is. Szakértő bevonására a jegyző tesz 

          javaslatot.

      c) A jegyző akkor is köteles részt venni az előkészítésben, ha a tervezetet bizottság,

          ideiglenes bizottság, illetőleg szakértő készíti el.

(3) A tervezet véleményezése:

     a) A rendelet előkészítése során:

         - a szabályozandó tárgy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye,

         - lakossági közvélemény-kutatás.
     b) A jegyző véleményének meghallgatása után, a szélesebb állampolgári kört érintő 
        rendelet-tervezetek esetén az érdemi vita előtt közmeghallgatásra kell bocsátani.

(4) A rendelet-tervezet képviselő-testület elé terjesztése és elfogadása:

     a) A jegyző az előkészítést és véleményezést követően a tervezetet a képviselő-

         testület elé terjeszti.

     b) A rendelet hiteles, véglegews szövegét a jegyző szerkeszti meg. A rendeletet a 

         polgármester és a jegyző írja alá.

     c) A rendeleteket évenként 1-től kezdődően, folyamatos sorszámmal kell ellátni és 
         fel kell tüntetni az évszámot. Az évszámot követően zárójelben a kihirdetés
         hónapját (római számmal) és napját (arab számmal) kell feltüntetni. A megjelölés
         magába foglalja az önkormányzat megnevezését, az önkormányzati rendelet

         elnevezést és az önkormányzati rendelet címét.
19. §

(1) A rendeletet a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján való kifüggesztéssel kell 
      kihirdetni.

(2) A jegyző gondoskodik arról, hogy az érintett szervek és személyek tudomást 

     szerezzenek az őket érintő rendeletekről.
VI. fejezet

A képviselő-testület bizottságai

A bizottsági feladatok és szervezet

20. §

(1) A képviselő-testület állandó vagy ideiglenes bizottságokat választ.

(2) A képviselő-testület a következő bizottságokat hozza létre:

     Pénzügyi Bizottság

     Ügyrendi Bizottság

     Humánpolitikai Bizottság

 (3)A bizottságok általános teendői:

n) Döntés a hatáskörükbe utalt ügyekben. A képviselő-testület azonban bármely bizottsági ügyet magához vonhatja és a bizottsági döntést módosíthatja.
o) A képviselő-testületi döntések előkészítése érdekében megvitatja és állást foglal a feladatkörébe tartozó ügyekben.

p) Előkészíti a munkatervben meghatározott előterjesztéseket.

q) Közreműködik a tevékenységi köréhez tartozó önkormányzati  rendeletek és határozatok tervezetinek kidolgozásában.

r) Javaslatot tesz a képviselő-testület hatáskörébe tartozó és a bizottság feladatkörét érintő személyi kérdésekben.

 (4) A bizottság működési szabályait –az Ötv. és az SZMSZ kereti között- maga 
       állapítja meg.

 (5) A képviselő-testület általa szükségesnek tartott esetekben, meghatározott feladat 
      ellátására ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása 
      feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentésnek a képviselő-testület által 
      történő elfogadásáig tart.

  (6)Az Ügyrendi bizottság látja el az összeférhetetlenségi eljárásra vonatkozó 
       kezdeményezések kivizsgálását, valamint a vagyonnyilatkozatok vizsgálatát.

      A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos részletes feladatokat a rendelet 2. számú 
      melléklete tartalmazza.

(7) A képviselő-testület által a bizottságokra átruházott hatáskörök felsorolást a rendelet 
      3. számú melléklete tartalmazza.

A bizottsági működés főbb szabályai
21. §

(1) A bizottság képviselő- és nem képviselő tagjainak joga és kötelezettsége azonos.

(2) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti.
(3) A bizottsági ülésről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a bizottság elnöke ír alá.

     Átruházott hatáskörben hozott bizottsági döntésről a bizottság elnöke a legközelebbi 
     testületi ülésen tájékoztatást ad.

VII. fejezet

A polgármester, az alpolgármester, a jegyző

A polgármester

22. §

(1) A polgármester megbízatását főállásban látja el.

     A képviselő-testület által a polgármesterre átruházott hatáskörök részletes 
     felsorolását az 1. számú melléklet tartalmazza.

(2) A képviselő-testület a polgármester tekintetében, ha a jogszabály másként nem
     rendelkezik, az egyéb munkáltatói jogok gyakorlását az Ügyrendi Bizottságra
     átruházza.

(3) A polgármester képviselő-testület működésével összefüggő feladatai különösen:

     a) a képviselő-testület megbízatásának időtartamára gazdasági programot terjeszt a 
         képviselő-testület elé,

     b) segíti a települési képviselők és bizottságok munkáját,

     c) összehívja és vezeti a képviselő-testület üléseit,

     d) képviseli az önkormányzatot,

     e) biztosítja az önkormányzat demokratikus működését, széleskörű nyilvánosságát,

     f) szervezi a közszolgáltatásokat, elősegíti a településfejlesztést,

     g) együttműködik a társadalmi szervezetekkel, külön9sen a lakosság önszerveződő 
         közösségeivel.

Alpolgármester

23. §

Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.
Jegyző

24. §.
(1) A képviselő-testület aljegyzőt nem nevez ki.

(2) A jegyző önkormányzat működésével kapcsolatos feladati különsen:
     a) a polgármester irányításával előkészíti a képviselő-testület, a bizotságok elé kerülő

        előterjesztéseket,

    b) ellátja a képviselő-testület, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével 

        kapcsolatos feladatokat,

    c) köteles jelezni a k épviselő-testületnek, bizottságnak, polgármesternek, ha 

        döntésüknél jogszabálysértést észlel. Ilyen észrevételét a képviselő-testület 

        jegyzőkönyvének felterjesztésekor a jegyzőkönyvhöz csatolja,

 d) tájékoztatást ad a képviselő-testületnek az önkormányzat munkáját érintő 

        jogszabályokról,

e) tájékoztatja a képviselő-testületet a Polgármesteri Hivatal munkájáról.

(4) A jegyző önkormányzati rendeletalkotással kapcsolatos feladatai:
a) kezdeményezheti a rendeletalkotást,

b) végzi az önkormányzati rendelet szakmai előkészítésével kapcsolatos feladatokat,

c) biztosítja a hatályos önkormányzati rendeletek és határozatok nyilvántartását.

VIII. fejezet

A Polgármesteri Hivatal

25. §

A polgármesteri Hivatal szervezetére és működésére vonatkozó szabályokról az SZMSZ 1. számú függeléke rendelkezik.
A társulások

A képviselő-testület társulásokra és együttműködésekre vonatkozó általános szabályai

26. §

(1) Az önkormányzat a feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb és 
     ésszerűbb megoldása érdekében társulásokban vesz részt.

(2) A képviselő-testület a rendelkezésre álló eszközökkel támogatja a választópolgárok 
     olyan öntevékeny együttműködésit is, amelyek céljuk és rendeltetésük szerint a helyi 
     önkormányzati feladatok megoldására irányulnak.

(3) A lakossági önszerveződő szervezetekkel való együttműködés célja és rendeltetése:

     a) tervek, fejlesztési koncepciók, programok egyeztetése,

     b) a lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési 
         tervek véleményezése,

     c) a lakosság közügyek intézésébe való bevonása, a jogi felvilágosító munkával 
         kapcsolatos tapasztalatok, módszerek közös konzultációkon történő megvitatása.

IX. fejezet

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

Lakossági fórumok

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

27. §

A képviselő-testület önálló rendeletben szabályozza a helyi népszavazás és népi kezdeményezés rendjét.
Lakossági fórumok

28. §

(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább egy esetben  
     közmeghallgatást tart.

(2) A közmeghallgatás helyéről, idejéről, tárgyáról a lakosságot a helyi kábeltelevízió, 
     valamint hirdetmények útján legalább 5 nappal előtte tájékoztatni kell.

29. §

(1) A képviselő-testület döntése alapján a polgármester előre meghatározott, közérdekű 
     tárgykörben, illetve a jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése, a lakosság 
     véleményének megismerése érdekében falugyűlést tarthat.

(2) A gyűlést a polgármester vezeti, melyen a képviselők, a jegyző részvétele kötelező.

X. fejezet

Az önkormányzat gazdasági alapjai

Az önkormányzat vagyona

30. §

Az önkormányzat vagyonára vonatkozó legalapvetőbb rendelkezéseket külön rendelet szabályozza.

Az önkormányzat költségvetése

30. §

(1) A képviselő-testület a költségvetését önkormányzati rendeletben állapítja meg.

(2) A képviselő-testület a költségvetés tárgyalását a szükséghez mérten több fordulóban 
     végzi. Az éves költségvetés végleges összeállítását a költségvetési koncepció
     kidolgozása és az irányelvek elfogadása előzi meg.

(3) A költségvetés tárgyalása során figyelembe kell venni az államháztartásról szóló 
     törvényt, a Magyar Köztársaság költségvetése önkormányzatokra vonatkozó 
     fejezeteit, a Kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelveket,
     elemezni kell az önkormányzat kötelezően előírt és szabadon vállalt feladatainak 
     fedezetszükségletét, számításba kell venni a bevételi forrásokat, azok bővítésének 
     lehetőségeit, meg kell határozni a kiadási szükségleteket, egyeztetni kell az 
     igényeket, célkitűzéseket a lehetőségekkel, az önkormányzat gazdasági programját, a 
     normatív állami hozzájárulásokat, cél- és címzett támogatásokat, kiegészítő 
     támogatásokat, központosított előirányzatokat, meg kell fogalmazni a szükségletek 
     kielégítésének sorrendjét.

(4) A költségvetés tervezetében először a törvényben vagy önkormányzati rendeletben 
     kötelezően előírt önkormányzati feladatok megvalósítását kell kidolgozni, ezek után 
     kell javasolni a további, még vállalható önkormányzati feladatokat.

(5) A költségvetés bevételeit forrásonként, a szükséges fenntartási előirányzatokat 
     önállóan és részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervenként, intézményeken 
     belül kiemelt előirányzatként, a felújítási előirányzatokat célonként, a fejlesztési 
     kiadásokat feladatonként, a Hivatal költségvetését feladatonként külön tételben, a 
     több éves kihatással járó előirányzatokat éves bontásban kell szerepeltetni.

(6) Az esetleges forráskiesést, többletfeladat vagy áremelkedés fedezetére tartalékot is 
     kell képezni.

32. §

(1) A költségvetést előzetes szakmai konzultáció után a jegyző készíti el. A költségvetés 
      időben elkészültéért a testület elé terjesztéséért a polgármester felelős. A tervezetet a 
     Pénzügyi Bizottság előzetesen megtárgyalja és véleményezi, valamint a 
     költségvetési szervek vezetőivel egyeztetni kell.
(2) A költségvetés szerkezete összeállításánál az erre vonatkozó központi jogszabályi 
      előírásokat követni kell. 

Ellenőrzés

33. §

(1) A saját intézmények pénzügyi ellenőrzését, valamint az önkormányzat gazdálkodása
     belső ellenőrzését jogszabályban meghatározott képesítésű belső ellenőr, a 
     polgármester és a jegyző, valamint a Pénzügyi Bizottság látja el.

(2) A pénzügyi-gazdasági ellenőrzések tapasztalatairól a jegyző minden évben

     beszámolót készít a képviselő-testület elé.

XI. fejezet

Záró rendelkezések

34. §

(1) E Szervezeti és Működési Szabályzat kihirdetése napján lép hatályba.  
 (2) Az SZMSZ mellékleteinek és függelékeinek folyamatos vezetéséről, kiegészítéséről 

     a jegyző gondoskodik.   
(3) Az SZMSZ-t a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján ki kell függeszteni, valamint 1 
     példányát el kell helyezni a könyvtárban.

(4) E rendelet hatálybalépésével egyidejűleg Mocsa Községi Önkormányzat Szervezeti
     és Működési Szabályzatáról szóló, a 11/2003.(XI.1.) számú, a 15/2004. (XII.31.) 
     számú, valamint a 15/2005.(X.1.) számú önkormányzati rendeletekkel módosított 
     14/2002. (XII.30.) számú önkormányzati rendelet hatályát veszti. 

M o c s a , 2007. február 14.
                   Treier Imréné                                                 Áy József

                        Jegyző                                                     polgármester

                                                                                         1. SZÁMÚ MELLÉKLET
A polgármesterre átruházott képviselő-testületi hatáskörök
Méltányossági ápolási díj megállapítása
Lakásfenntartási díj megállapítása

Temetési segély megállapítása

Köztemetés elrendelése

Átmeneti segélyezés

                                                                                            2.   számú melléklet
Az Ügyrendi Bizottság vagyonnyilatkozattal kapcsolatos részletes feladatai

1.) A vagyonnyilatkozatok nyilvántartása

· A polgármester és közeli hozzátartozójának, valamint a képviselő-testület tagjainak és közeli hozzátartozóinak (továbbiakban: képviselő)

vagyonnyilatkozatát nyilvántartja és ellenőrzi.
· A képviselői vagyonnyilatkozat kitöltött és aláírt példányát nyitott borí-

tékban, míg a hozzátartozói vagyonnyilatkozat kitöltött és aláírt példányát zárt borítékban veszi át a képviselőtől, átvételi elismervény ellenében.

· A vagyonnyilatkozatokról –a leadás időpontjának feltüntetésével-  nyíl-

vántartást kell vezetni.

                        A nyilvántartásban a kapcsolódó iratokat évente az előzményekhez csa-

                        tolni kell.

                        A nyilvántartás vezetéséről, a vagyonnyilatkozatok adatvédelmi szabá-

                        lyoknak megfelelő őrzéséről az Ügyrendi Bizottság (továbbiakban: Bi-

                        zottság) elnöke gondoskodik. Az iratokat páncélszekrényben kell őrizni.

2.) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos ellenőrzési eljárás

· A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenőrzési eljárást a bizottságnál bárki kezdeményezheti. A bizottság az eljárást a kezdeményezéstől számított 30 napon belül folytatja le.

· A bizottsági eljárásra a képviselő-testületi zárt ülésre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

· A bizottság felhívására a képviselő a saját, illetve hozzátartozója vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatokat köteles haladéktalanul írásban bejelenteni. Az azonosító adatokat csak a bizottság tagjai ismerhetik meg.

Az eljárás eredményéről a bizottság a soron következő képviselő-testületi ülésen köteles tájékoztatást adni.

· A vagyonnyilatkozatokra vonatkozó azonosító adatokat az eljárás lezárását követő 8 napon belül törölni kell.

· Az ellenőrzési eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállást, adatot tartalmaz.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló –új tényállás nélküli- ismételt kezdeményezést a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja. A névtelen kezdeményezés szintén tárgyalás nélkül elutasításra kerül.

                  -    Ha a képviselő megbízatása megszűnik, a képviselőnek, továbbá a 

                       hozzátartozójának vagyonnyilatkozatát a képviselő megbízatásának

                       megszűnését követő egy év elteltével a nyilvántartásból törölni kell, a 

                       leadott vagyonnyilatkozatokat meg kell semmisíteni.

                      A megsemmisítésről a bizottság elnöke jegyzőkönyvet vesz fel.

3.) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatvédelem

                  -  A képviselői vagyonnyilatkozatok nyilvánosak. Azokat előzetes egyeztetés

                     után az Ügyrendi Bizottság elnöke, vagy az általa megbízott tagja bárkinek 

                     hozzáférhetővé teszi.
· A hozzátartozók vagyonnyilatkozata és annak ellenőrzéséhez szolgáltatott azonosító adatok, valamint a polgármester, alpolgármester és a képviselő vagyonnyilatkozatának ellenőrzéséhez szolgáltatott azonosító adatok nem nyilvánosak, azokba csak a bizottság tagjai tekinthetnek be, kizárólag ellenőrzés céljából.

· Az ellenőrzési eljárás során történő betekintés tényét a bizottságnak dokumentálni kell.

· A bizottság felel azért, hogy a nyilvános vagyonnyilatkozatok kivételével az abban foglaltakat más ne ismerhesse meg.

· A bizottság vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos ügyviteli feladatait a Polgármesteri Hivatal látja el.

3. számú melléklet
Bizottságokra átruházott  hatáskörök
