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Koméarom Varos Onkorményzata, a Komaromi Polgarmesteri Hivatal, a Komarom és Kor-
nyéke Onkorményzati Téarsulas, valamint az intézmények anyag- és eszkdzgazdalkodasaval
Osszefiiggd feladatait az 4llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél rendelkezd
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.) 13. § (2) bekezdés d. pontjdban
foglaltak alapjan az ,anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat” tartalmazza. A gazdalko-
dasra vonatkozé elvarasok a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. (Szt.) és az dllamhaztartas

szamvitelérél sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) alapjan keriiltek
meghatarozasra.

L
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat a kovetkezo feladatok ellatasahoz tartalmaz
kotelezo elbirasokat:

— avagyon fogalma, tartalma,

— avagyon kezelése, nyilvéantartasa, értékelése,

— avagyon hasznositasanak mddja,

— aberuh4zasok teljesitményértéke, dsszegének megéllapitasa,
— befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megallapitdsa,

— a beruhazasok megvaldsitasaban résztvevd szervek €s a megvaldsitds modjanak
fogalmai,

— aberuhazasok anyagi - miiszaki Osszetétele,
— a beruhézasok rendeltetése, célja,

— a beruhazasok elékészitése és jovahagyasa,
— beruh4azasok lebonyolitasa,

— aberuhéazasok nyilvantartasa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a vagyon védelmét, a beruhazasok szabalyszerl lebo-
nyolitasat.

1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatilya kiterjed Komarom Viaros Onkorményzatira, a Komaromi Pol-
garmesteri Hivatalra, a Komarom és Kornyéke Onkormdnyzati Térsulasra, tovabba az
alabb felsorolt intézményekre (egylitt Onkormanyzat/Hivatal/Intézmények):

- Komarom Véros Egyesitett Szocialis Intézménye,

- Koméaromi TAM-PONT Csalad- és Gyermekjoléti Intézmény,
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- Komaromi Aprotalpak Bolcsode,

- Jokai Mor Varosi Kényvtar,

- Komaromi Csillag Ovoda,

- Komaromi Gesztenyés Ovoda,

- Koméromi Kistéltos Ovoda,

- Koméromi Napsugar Ovoda,

- Komaromi Szivarvany Ovoda,

- Koméaromi Szényi Szines Ovoda,

- Koméaromi Téparti Ovoda,

- Komaéaromi Klapka Gyorgy Muzeum,
- Komadarom Viros Egészségiigyi Alapellatasi Szolgalata.

II.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. A vagyon fogalma, tartalma

Az Onkormanyzat/ Hivatal/Intézmények vagyonanak értékét szamviteli megkdzelitésben
egy meghatarozott idépontra vonatkozoan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idopontjadban meglévé vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalan az ESZKOZOK, a masik oldalon a FORRASOK szerepelnek.

Az ESZKOZOK azt mutatjak, hogy az Onkormanyzat/ Hivatal/Intézmények vagyona mi-
lyen eszkdzokben testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése
2.1. A vagyon kezelése, nyilvintartisa

Az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény kezelésében 1év6 valamennyi vagyonrésszel felelds
modon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirasokat be kell tarta-
ni, attdl eltérni nem szabad.

Ertékhatar feletti vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve hasznositds jogit aten-
gedni - ha a tdrvény kivételt nem tesz - csak nyilvdnos versenytirgyalds utjan, a leg-
jobb ajanlatot tevo részére lehet.

Behajthatatlan kovetelés torlésére a Szamviteli Politika tartalmaz részletszabalyokat. Az
Onkormanyzat/Hivatal/Intézmények eszkdzeinek szabad kapacitasanak hasznositasa ér-
dekében csak az alapité okiratban foglaltaknak megfeleléen vallalkozhat, ha az nem
veszélyezteti az alapitd okiratban meghatarozott alaptevékenység ellatasat, és az ebbdl ere-
do kotelezettségek teljesitését. Jelenleg vallalkozasi tevékenyseg az Onkormaényzat/ Hiva-
tal/Intézmények esetében nincs.
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A vagyon rendeltetésszerii hasznalataért az Onkorményzat/Hivatal/intézmény vezetd-
je a felelds.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltaldnos szabdlyai

— Az értékelés sordn a mérlegbe az eszkdzok bekeriilési, illetve el6allitasi értéken
allithatok be az Szt. és az Ahsz. eldirasai, valamint az ,,Eszkdzok €s forrasok érté-
kelési szabalyzata” el6irdsai alapjan.

— A vasarolt készletek a mérlegben tényleges beszerzési aron értékelhetok.

2.2.2 . Az eszkézok értékelésének kivételes szabdlyai

— A téritésmentesen atvett eszkozdket az atadd altal kozolt nyilvantartasi értéken,
legfeljebb azok piaci, forgalmi értékén kell a nyilvantartasba felvenni.

— A téritésmentesen (tarsadalmi) munkaval 1étrehozott eszkdzoket, tovabba az ajan-
dékkeént, hagyatékként kapott és a tobbletként fellelt eszkozoket az lloméanyba ve-
tel idépontja szerinti piaci, forgalmi értéken kell a konyvekbe felvenni. A mérleg-
ben forgalmi értéken kell kimutatni.

— A téritésmentesen atvett tulajdoni részesedést jelent6 befektetéseket, hitelviszonyt
megtestesit6 értékpapirokat a konyvekbe piaci, forgalmi értéken kell felvenni.

— A kovetelések fejében atvett eszkozdket, ha jogszabaly, szerzbdés, megallapodas
cltéréen nem rendelkezik, a kivaltott kdvetelés dsszegével azonos Osszegben kell
nyilvantartasba venni.

— Az Ahsz. alapjan az immaterilis javak, targyi eszkozok és befektetett pénziigyi

eszkozok esetében értékhelyesbités alkalmazhaté. Jelenleg értékhelyesbités lehe-
toségével nem élink.

2.2.3. Anyagok és készletek értékelése

A készletek kozott kell kimutatni:

— az anyagokat, €s a

— késztermékeket.
Ev végén a mérlegben csak 0 (raktéron lévo) teljes értékii készleteket szabad kimutatni.
A hasznalt és munkahelyen 1év6 készletekrdl csak mennyiségi nyilvantartast kell vezet-
ni.

A leltérozast, illetve az analitikus nyilvantartast ugy kell kialakitani, hogy év végén a
raktari készlet értéke megallapithato6 legyen.
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1L
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhdazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzdsnak mindsiil
— targyi eszkdzok beszerzése, létesitése, eloallitasa,
— ameglévd targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa,
felujitasa, vagy
— az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitisig mindazon tevékenység,
amely az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

A targyi eszkozok mennyiségi novekedésével jaré beruhdzasnak kell tekinteni a ko-
vetkezoket:

— Az ingatlanok megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételér, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiad4sok).

— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egyi-
dejtileg nem keriil sor az {izembe helyezésre.

2. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

a./ Az iizembe helyezés a beruhazas eredményeként létrehozott targyi eszkdz vagyontar-
gyak rendeltetésszer és rendszeres hasznalatba vétele. Az értékének meghatdrozasahoz
az , Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatdban” leirtakat kell alkalmazni.

A hasznélatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helyezett-
nek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhazasok énélléan hasznalha-
t6 részét), amelyeket hasznalatba vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi eszkozoket.

b/ A statisztikdban az iizembe helyezett beruhdzasokrdl az Onkormanyzat/ Hivatal-
nak/intézményeknek, illetve annak a gazdasagi szervezetnek kell beszamolnia, amely
szervezet a beruhazast aktivélta és konyveiben nyilvantartja.

c./ Az iizembe helyezés idépontja a hasznilatba vétel napja. A nyilvantartasban legkésdbb
adott negyedév végéig kell a rogzitést végrehajtani.

A hasznélatba vétel napja az az idépont, amikor a rendszerszer(i miikddés megkezdodik.
Nem tekinthetd tizembe helyezettnek az a probaiizemeltetés alatt all6 beruhazas, amely

tizemszertien miikodott, de a miikodtetés célja annak megallapitasa, hogy a beruhazas
rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithato-e.

d./ A rendszeresen hasznalatba vett beruhdzast vagy beruhazasrészt - a lakossag részére €r-
tékesitett lakasok kivételével - a beruhdzasi koltségek értékeben az adatszolgaltatasra
vonatkozé szabalyok szerint kell jelenteni.
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e./ Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznélatba vett targyi eszko-
z0k megvalositasa soran felmertiltek és az Ahsz., az Szt. valamint az ,,Eszkozok és for-
rasok értékelési szabalyzata” szerint a beruhazas részét képezik, azokat akkor a haszna-
latba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentésebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utdn rendeltetésszertien
hasznalatba vehetd targyi eszkdzoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f./ Az iizembe helyezett beruhdzasokat mindig a tirgyi eszkozok teljes értékében kell
az lizembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkozo szdmlazas az lizembe helyezésig megtortént vagy sem. Az aktivalds dssze-
gének meghatdrozasanal a Varosfejlesztési és Epitési Osztaly altal adott részletes adat-
szolgaltatasbol kell kiindulni. Az adatszolgéltatés adatai és a szamviteli eldirasok (akti-
vélasra vonatkozéan) alapjan keriil sor az iizembe helyezett eszk6z értékének meghata-
rozasara.

A le nem szamlazott raforditasokat a tervezett vagy szerzoédésben meghatarozott 6sszeg
alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamldk alapjan az iizembe helyezett ér-
téket utlag kell helyesbiteni az ,,Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban™ leir-
taknak megfelelden.

Az iizembe helyezett beruhdzassal kapcsolatban végzett tirsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékként elszamolt Gsszegét az lizembe helyezett beruhazasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az iizembe helyezett beruhdzasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fiiggetleniil a beruh4zasok pénzforrasaitél. Az értéknek tartalmaznia kell az allami, on-
kormanyzati timogatas, a kiilonboz6 alapokbdl szarmazo és a lakossagi hozzajarulas
Osszegét is.

h./ Az iizembe helyezett beruhazdsok értékében bekdvetkezett korrekciokkal (raaktivalas
vagy reaktivalas) a targyévben tizembe helyezett beruhazasok értékét modositani kell.

3. A befejezetlen beruhazasok

a./ Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett €s a
beruhazé vagy az altala megbizott lebonyolito altal atvett, szamlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat véllalkozasban megvalositott teljesit-
mények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszkozok értekeét, -
beleértve a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyi eszkozoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek még
nem keriiltek iizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari vallalkozasok dltal épitett, de a megrendelének még nem szdmlazott (at
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelezoknél és altala-
ban a beruhazasi szallitéknal 1évé beruhazasi rendeltetésii termékek nem tekinthettk be-
ruhazasnak, hanem az épit6ipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a
javak akkor vélnak beruhdzassa, ha a beruh4zonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhdzasok allomanyanak megallapitdsanal a beruhdzésok allomanyat
ndveld (teljesitményérték, atvétel, leltari t5bblet, stb.) és csokkentd (iizembe helyezés,
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atadas, selejtezés, leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozo bizonylatok alapjan, az azok-
ban rogzitett idépontok figyelembe vételével kell szamitisba venni.

c./ Befejezetlen beruhazasok dllomanyéban tortént elemi karok elszdmolésat illetden a ko-
vetkez6 szabalyok az irnyaddk. Ha a befejezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb alloménycsokkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzas potla-
sara iranyuld tevékenység koltségeit beruhazési teljesitményként a beruhazasok elsza-
mol4sanak 4ltalanos szabélyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruha-
zés megrongalodott, a helyreéllitasi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd végso
soron egyéb allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

4. Beruhazasok, felajitasok nyilvintartasa

4.1. Beruhdzdsok nyilvantartdsa

A beruhéazasokrol, beruhazasokra adott eldlegekr6l beruhazisonként, téma szerint elkiil-
nitve nyilvéantartast kell vezetni. A nyilvantartas a f6konyvi rendszerben is vezethetd.

4.2. Felujitdasok nyilvintartdsa

A feltjitasok fokonyvi szamlékhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A feljitdsok ana-
litikus nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbol a feldjitasra keriilt targyi eszkozonként a
felmertilt felujitasi kiadasok dsszege megéllapithato legyen.

Iv.
7ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2016. oktober 1. napjan lép hatalyba.

Az Onkormanyzat/ Hivatal/Intézményeknél gondoskodni kell allr(')l, hogy a szabalyzatban fog-
lalt eléirasokat az érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak, a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg. /

Komarom, 2016. szeptember 26.




