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A Koméarom Véros Onkorményzata (Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal, Intézmények, a
Komarom és Kornyéke Onkormanyzati Tarsulds a 2. pontban részletesen meghatirozva)
beszerzési szabalyzatdt az dallamhaztartasrél sz6ld 2011. évi CXCV. térvény, a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII torvény, az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet elvarasa alapjan késziilt. A
gazdalkodéasra vonatkozd elvarasok a szamvitelrl szolé 2000. évi C. tv. (Szt.) ¢és az
dllamhéztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
alapjan keriiltek meghatarozasra.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b. pontja meghatirozza a koltségvetési szervek részére, hogy a
miikddéshez, gazdalkodashoz kapesolodd és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabélyozott kérdéseket belsé szabalyzatban kell rendezni. A szabalyozast igényld feladatok
koziil a beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrend a Beszerzési szabdlyzatban
kertlt meghatérozasra.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
e az &llamhéztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.);

e akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL Torvény (Kbt.);

e az dllamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Avr.);

o Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.).

2. A szabalyzat célja és hatalya

A szabalyzat célja, hogy a Komarom Varos Onkormanyzata és intézményei, a Komaromi
Polgarmesteri Hivatal és a Komdarom ¢és Komyéke Onkormanyzati Tarsulas részére
meghatarozza a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és
dokumentacids részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskordk gyakorldsanak rendjét. A
beszerzésekhez kapcsolodoan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az
esélyegyenldség és az egyenlé banasmod az ajanlattevok szamara.

A szabalyzat hatilya kiterjed Komarom Vairos Onkormanyzatara, Komaromi
Polgarmesteri Hivatalra, a Komarom és Kornyéke Onkorméanyzati Tarsuldsra tovébba
az intézményekre (egyiitt: Onkorméanyzat/Hivatal/Intézmény):

- Komarom Varos Egyesitett Szocidlis Intézmenye,

- Koméromi TAM-PONT Csalad- és Gyermekjoléti Intézmény,

- Komaromi Aproétalpak Bolesode,

- J6kai Mor Viarosi Kényvtar,
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- Koméromi Csillag Ovoda,

- Komaromi Gesztenyés Ovoda,

- Koméromi Kistaltos Ovoda,

- Koméromi Napsugar Ovoda,

- Koméaromi Szivarvany Ovoda,

- Komaromi Szényi Szines Ovoda,

- Koméaromi Téparti Ovoda,

- Komaromi Klapka Gyorgy Muzeum,

- Komarom Viaros Egészségligyi Alapellatasi Szolgalata.

3. Ertelmezd rendelkezések

Ajanlatkéré: A Gazdilkodasi Szabalyzatban (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolas, utalvanyozas érvényesités rendjérol) a
kotelezettségvallalasra jogosult személy altal kijelolt, az Onkormanyzat/
Hivatal /Intézmény allomanyaba tartozd személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkér$ az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve
az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A kozbeszerzési értékhatart el nem érd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése.

II.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE, LEBONYOLITAS MENETE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése elétt a kozbeszerzési értékhatirokat és a becsilt érték
szamitdsara vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya ala, abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A beszerzési eljarast legalabb hdrom ajanlattevot6l torténé érajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— levélben (személyesen is dtadhato) vagy

— e-mailben.
Ajénlatkérésre tevékenységenkénti felelds vezeto a jogosult (példaul: informatikai eszkdzok,
fenntartdsi eszkozok, stb.). Az intézményvezetdk oOnalléan kérhetnek 4rajanlatot;
onkorméanyzat nevében polgarmester és jegyzd kérhet drajénlatot postai vagy elektronikus
uron a jegyz6i vagy a polgarmesteri e-mail cimrol.

Az ajénlatkéré az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmoédositis nem végezhetd. A beszerzes targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelelé ajanlatot tehessenek €s a
benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.
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Az ajanlatkérés nem min6siil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak).

Az ajénlattételi hatiridét Ggy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targydval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek kiilonosen az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd (koltségvetési szerv) megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait; mennyisegét;

c) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

d) az ajanlat benyudjtasanak helyét, modjat, hataridejét;

€) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;

f) a szerzbdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzodéskotést igényel), a pénzlgyi ellenszolgéltatas feltételeit;

A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérésre mintat az 1. sz. melléklet tartalmazza. A
minta csupan ajanlés, elkészitése mas formaban is elfogadhato azzal a feltetellel, hogy az
el6zbekben felsorolt kotelezd tartalmi elemeket az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell annak
érdekében, hogy az drajanlatok egyértelmiien 6sszehasonlithatdak legyenek.

Az elébbiekben felsorolt adatokon kiviil barmilyen mas, az iiggyel kapcsolatos fontos
informdcidt az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell.

Nem sziikséges frasban harom ajanlattev6tol drajanlatot kérni amennyiben:

— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri el a brutté 500 000 Ft-ot,

— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zhet6é meg.

Nem szilkséges tovabba a harom d4rajénlat, ha a beszerzés kizarolagos (adott termék
széllitasara vagy szolgaltatds teljesitésére kizarolag egyetlen ajanlattévé alkalmas vagy
jogosult). A kizarolagossag indokat a szakmai felels késziti €l6, amirdl irdsos feljegyzes
(indoklas) késziil (a kizardlagossagot igazold dokumentum mellékelésével).

A bruttd 100 E Ft — feletti beszerzés/szolgaltatas esetén irasbeli kotelezettségvallalasra (pl.
megrendelésre, szerzédésre vagy egyéb, a gazdalkodasi szabalyzatban felsoroltak) van
sziikség.

A szakmai el6készitéséért, megalapozottsagaért, szabalyszerli lebonyolitasaért és a dontes
el6készitéséért a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, palyazat esetén a
projektvezetd vagy az altala kijel6lt munkatérs a felelds.

Az ajénlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetSen tdjékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat az Onkorményzat / Hivatal /Intézmény szdmaéra
legkedvezobb ajanlatrol. Ennek alapjan a kotelezettségvéllalo dont a beszerzés
végrehajtasarol.
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A dontéshozatalért a Gazdalkodasi Szabalyzatban a kotelezettségvallalasra meghatarozott
személyek feleldsek.

A beszerzés végrehajtasardl szol6 dontés soran a

a) legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast, vagy
b) az Osszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. A legelénydsebb ajanlat kivalasztasara (dontés meghozatalara), a
mindenkori kitelezettségvallalé a jogosult.

A dontés meghozatala utan irasos kotelezettségvéllalas (megrendelés vagy szerzodés vagy a
Gazdalkodasi Szabélyzatban felsorolt egyeb) elkészitésére kertil sor.

Az ajanlatkéré (Onkormanyzat /Hivatal / Intézmény) az irdsos jovéhagydsa mellett sziikség
esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési
cljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd kiilsé szakértdt kerhet fel
kozremiikddésre.

A brutté 500 000 Ft feletti értékii beszerzéssel kapcsolatos 3 db arajanlatot és az irasbeli
megrendelSt mésolatban, valamint a hozza tartozo eredeti szerzédést vagy megrendelést a
szerz6dés vagy megrendelés aldirasat koveten haladéktalanul at kell adni a Kozgazdasagi €s
Pénziigyi Osztalynak.

A Kozgazdasagi és Pénziigyi Osztaly a szerz6dés vagy a megrendelés adatait a
kotelezettségvallalas nyilvantartasban rogziti. Eppen ezért a megkotdtt szerzddés vagy
megrendeld egy eredeti példanyat a megkotést kovetden azonnal az iktatoba, majd a pénziigyi
osztalyra kell leadni. Amennyiben brutté 500 000 Ft feletti beszerzésnél nincs 3 db érajanlat,
osztalyvezetdi szinten aldirt indoklas csatoldsa sziikséges arrol, hogy miért nem szerezhet6 be
tobb arajanlat.

A beszerzéssel kapcsolatos szamldk, a részszamlak és a szamlat helyettesitd okmanyok mellé
eredeti teljesités igazolast kell mellékelni. A teljesitést kdvetden a teljesités igazolas kiadasa
minden esetben sziikséges. A Kozgazdasigi és Pénziigyi Osztaly dolgozdi a szamlat,
részszamlat vagy a szamlat helyettesité okményt csak akkor veszik 4t az adott osztaly
ligyintéz6jétél, amennyiben a teljesitésigazolas csatoldsra keriilt és az el6z6 bekezdésben
szereplé dokumentumok korabban, de legkésébb a szamlaval, részszamlaval vagy a szamlat
helyettesité okménnyal egyiitt atadasra keriiltek.

A beszerzés pénziigyi részeinek tartalméért a pénziigyi osztalyvezeto felel.

A megrendeld az adott beszerzés (aru, szolgaltatas, épitési beruhazas) legfontosabb jellemzdit
tartalmazza, kiillondsen:
a) az ajanlatkérd (koltségvetési szerv) megnevezéset, cimét,
b) abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait; mennyiséget;
c) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgéltatdssal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;
d) apénziigyi ellenszolgaltatas mértékét és kifizetésének feltételeit.

A szerz6dés adatai a hatalyos Ptk-ban elvart adattartalmat kell hogy titkrozzék.
Ha az eredeti szerzddés barmely adata valtozik, szerz0désmaddositasra van szikseg.
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2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) ¢és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevo
személy vagy kiils6 szakérto:
— nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevo
képvisel6jének kozeli hozzatartozoja a Ptk. 8:1§ (1) bekezdés 1.
pontja szerint.

— nem 4allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyé€b
szerzOdéses jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések elokészitésében és az elbirdlasban részt vevd a vele szemben fennallo
sszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni az Onkorményzat esetében a
polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz6, Intézmények esetében az intézmény vezetd felé. Az
intézmény vezetdje haladéktalanul jelenteni koteles a jegyzOnek az Osszeférhetetlenséget.

IIL. ALATRASI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az alairasi Kkotelezettségek szabalyait a Gazdalkoddsi szabalyzat részletesen
meghatarozza. A beszerzések folyamatanal, az elvégzett szolgéltatdsok teljesitésénél a
Gazdalkodasi Szabdlyzatban leirtak alkalmazésa a kovetelmény. A szabalyzat meghatdrozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés részletszabalyait, az egyes jog- ¢s
hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt
felelosség viselését.
Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK
A beszerzés folyamatainak ellen6rzése a belsd kontroll tevékenység é€s a belsd ellendrzés
keretében valdsul meg.
V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2016. oktober 1. napjan lép hatdlyba. A mindenkori kdzbeszerzesi
értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat
tartalmazza.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt ei?:'-irég_okat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejlileg.

Komarom, 2016. szeptember 26.

............. R R R I R

polgarmester




Beszerzési szabélyzat

1. szamu melléklet
Minta
(e forma nem kotelezo, de a szabdlyzat 5. oldaldan felsorolt tartalmi elemek az
ajanlatkérésben haszndlandok !!)

---------------------------------------------

---------------------------------------------

cime
Targy: Ajanlat kérése
Ao (koltségvetési  szerv megnevezése) Beszerzési szabdlyzatdnak alapjan a

................................ (beszerzés targyanak pontos meghatarozdsa, mennyisége, fObb
adatai, ddtuma)

A beszerzés teljesités helye: onkormanyzat/hivatal/intézmény.
A teljesites hataridejes e e
Szolgaltatassal/termékkel kapesolatos kikdtések, feltételek: .....ooovivviviivivinnmien

A beszerzés targyaban az ajanlatot levélben, e-mailben/faxon (stb.) 201.... (ho, nap) kell a
polgarmesteri hivatal/intézmény jegyzdje/eléaddja részére eljuttatni.

Az ajanlat elbiralasa soran a legeldnyosebb arajanlatot benytjto keriil kivélasztasra.
A szerzddéskotés feltételei: (amennyiben indokolt, itt felsorolni)

Pénziigyi ellenszolgaltatas feltételei: felsorolni

Kelt,....oooviiiiinannn. ¢v ....ho.....nap

(beoszids)
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