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L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyozas célja

Komarom Véaros Onkorményzata, Komaromi Polgarmesteri Hivatal, a Koméarom és
Kornyéke Onkorményzati Tarsulas és az  Intézmények (tovabbiakban:
Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény) tervezésével, gazdalkod4saval, az ellendrzési
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos szabalyokat
rogziti az allamhaztartasrdl szold térvény (2011. évi CXCV. térveény, tovabbiakban
Aht) és az Allamhéztartasrél szolé torvény végrehajtisarél rendelkezd 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban Avr.) 13. §-aban leirtaknak megfeleléen.

2. A Szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed Komarom Varos Onkorményzatara, a Komdromi
Polgiarmesteri Hivatalra, a Komdrom és Koérnyéke Onkorményzati Tarsulasra,
tovabba az aldbbi Intézményekre:

- Komérom Vaéros Egyesitett Szocialis Intézménye,

-  Komaromi TAM-PONT Csalad- és Gyermekjoléti Intézmény,

-  Koméromi Aproétalpak Bolcsdde,

- Jokai Mor Viarosi Konyvtar,

- Komaromi Csillag Ovoda,

-  Komaromi Gesztenyés Ovoda,

-  Komaromi Kistaltos évoda,

- Komaromi Napsugar Ovoda,

- Koméromi Szivarvany Ovoda,

- Komaromi Szonyi Szines Ovoda,

- Komaromi Téparti Ovoda,

- Komaromi Klapka Gyorgy Muzeum,

- Komarom Varos Egészségiigyi Alapellatasi Szolgalata.

3. A gazdalkodas alapelvei

Az Onkormanyzat/ Hivatal/Intézmény gazdalkoddsaban érvényre kell juttatni a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet.

Ezeket az elveket az Onkormanyzat/Hivatal/ Intézmény a tervezés sordn, a
teljesitésigazolasi rendszer kialakitasdban, a beszerzési folyamat szabalyozdsaban
juttatja érvényre.
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II.
A KOLTSEGVETES TERVEZESE

1. Koltségvetési koncepcio

Az Aht. a koltségvetesi koncepcio testilleti elSterjesztését nem irja el6 kotelezd
jelleggel, de az Onkormanyzatnal/Hivatalnal/Intézménynél sor keriilt az elkészitésére.

Az Onkorméanyzat/Hivatal/Intézmény el6zetes koltségvetési javaslatat a gazdasagi
vezetd késziti el.

A tervezés soran valamennyi szervezeti egység javaslatat figyelembe kell venni.
A koltségvetés Gsszeallitasakor kiilonds gonddal kell felmérni:

= a tervezési idOGszakra vonatkozd varhatd létszamvaltozasokat, ezek
személyi juttatas és jarulek vonzatat,

= a hivatali és intézményi dologi, felhalmozasi eldiranyzatok belsé
tervekkel vald alatamasztasat.

2. A koltségvetési rendelet el6készitése, elfogadasa

A koltségvetési rendelet tervezetet a jegyz0 késziti el.

A jegyz6 a koltségvetési rendelet tervezetet a koltségvetési szervek vezetbivel
egyezteti, annak eredményét irdsban rogziti. A rendelettervezet és az egyeztetés
eredményét a polgarmester a szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint a
képvisel6-testiilet bizottsagai ele terjeszti.

A polgarmester a képviselo-testiilet elé terjeszti minden év februdr 15-éig a
bizottsagok 4ltal megtargyalt rendelet tervezetet, amelyhez csatolja legalabb a
pénziigyi bizottsag irasos véleményét. Ha a kézponti koltségvetésrol szolo torvényt az
Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a polgdrmester a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kdvetd negyvendtddik napig nyujtja be a
képviseld- testiiletnek.

A koltségvetési rendelet kotelezd tartalmi elemeit az Ant. és Avr. hatélyos el6irdsai
szerint kell bemutatni.

A képviselO-testlilet részére a koltségvetés tervezetének eldterjesztését — szoveges
indoklassal egyiitt - az Aht. és az Avr. hatilyos eléirasaiban részletezett kotelezd
tartalmi elemekkel kell bemutatni.
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2. Az elemi koltségvetés

Az Onkormanyzati hivatal (intézmények) a helyi Onkormanyzat, a nemzetiségi
Odnkormanyzat és a tarsulas a koltségvetési rendelet (vagy hatarozat) képviseld-testiileti
(tarsulasi tanacsi) elfogadasat kovetéen a Kincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerben teszi k6zzé az elemi koltségvetését.

Az elemi koltségvetés tartalmi elvarasait a mindenkor érvényes Aht. és Avr. eléirasai
hatérozzak meg figyelembe véve a allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.)
Korm. rendelet el6irasait (Ahsz.) is.

III.
A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

1. Az eléiranyzatok felhasznalasanak folyamata

Az eldiranyzat-felhaszndlds folyamata az alabbi lépésekbol tevodik Ossze:
a) Kotelezettségvallalas
b) Nyilvantartas vezetése
c) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
d) Teljesités igazolasa
e) Ervényesités
f) Utalvanyozas
g) Pénziigyi ellenjegyzése

Az alairasi kotelezettséosekkel kapcsolatos eljaras rendet kiilon
szabdlvzat — Gazdalkodasi Szabalyvzat — rogziti.

A koltségvetésben megtervezett, év kdzben modositott eldiranyzat felhasznalasa lehet:

= rendszeres: havonta, vagy elore ismert idO0szakokban, szerzddéseken,
megallapodasokon alapuld eldiranyzat felhasznalasok (személyi juttatasok, jarulékok,
rezsi kiadasok, bérleti dijak, stb.)

. nem rendszeres: a tervezés idOszakdban még nem ismert -elbiranyzat

felhasznalasok

Az elbiranyzat felhasznalasanak altalanos eldirasa, hogy csak akkor engedélyezhetd,
ha mar rendelkezésre all, vagy jogszabaly, illetve szerz6dés biztositja, hogy a tervezett
felhasznalaskor mar rendelkezésre fog allni.

Az el6z6 évben keletkezett, €s kitelezettségvallalassal terhelt maradvany a beszamolo
jovahagyasat kovetden felhasznélhatd, sajat hataskorl eldiranyzat-modositas mellett.
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2. Kotelezettségvallalas

A koltségvetési szerv koltségvetésének kiadasi elOirdnyzatait terheld fizetési
kotelezettség vallalasa (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) vagy ilyen kovetelés
eldirasa - torvényben meghatarozott kivétellel - a koltségvetési szerv vezetdjének vagy
az altala — kormanyrendeletben foglaltak szerint — irasban megbizott személynek a
hataskorébe tartozik.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.

A koltségvetési szerv elirnyzat-felhasznalasi terve a kéltségvetési szerv varhato
forrasainak — ideértve az idészak elején rendelkezésre 4ll6 készpénz és
szamladllomany egyiittes 0Osszegét is — figyelembevételével a targyhonap
vonatkozasaban tartalmazza a teljesithetd kiadasokat, beleértve a korabbi iddszakrol
athuzodo fizetési kotelezettségeket.

3. Beszamolasi feladatok

Az éves beszamolo készitésénél a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, az Ahsz., a
Nemzetgazdasigi Minisztérium honlapjan a beszamold készitésére vonatkozo
utmutatd és a Magyar Allamkincstar altal adott iranymutatasok szerint kell eljarni.

A koényvek =zardsat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerli konyvvezetéssel, a
folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett
fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell
késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. mellékletében kozzétett formaban, magyar
nyelven, forintban kell elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamolo kdltségvetési szervenként késziil el.

Az éves koltségvetési beszamol6 részei (Ahsz. 6. § (2))

- a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszamadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztosito
= kdltségvetési jelentés,
= maradvany kimutatas,
= adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételerol,

- a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek és koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészitd informécionak
elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztosito
= merleg,
= eredménykimutatas,
= koltségekrol és megtériilt koltségekrol szold kimutatas
= kiegészité melléklet (szamszaki).
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Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év  kezdetétdl a mérleg
fordulonapjaig terjed6 id6tartamra kell kesziteni. ’

A koltségvetési beszamolot az Ahsz.-ben részletezettek szerint kell kitdlteni (Ahsz. 8.
§ tol- 30. §-ig).

4. A zarszamadas

A zarszdmadasi rendeletnek tervezet a Kincstar részére eljuttatott kéltségvetési
beszamol6 adatait kell tiikroznie.

A koltségvetés végrehajtasara vonatkozd zarszamadasi rendelet (hatarozat) tervezetét a
jegyz6 késziti elé és a polgarmester (nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, tarsulasi
tanacs elnoke) terjeszti a képviselo-testiilet elé ugy, hogy az a képviseld-testiilet elé
terjesztését kovetd harminc napon belill, de legkésébb a kdltségvetési évet kovetd
6todik honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt a képviselO-testiilet részére tajékoztatasul
be kell nyhjtani a kincstar ellen6rzése keretében a helyi Onkormanyzat éves
koltségvetési beszamolojaval kapcsolatosan elkészitett jelentését, ha a Kincstar
helyszini ellendrzést végez az Onkorményzatnal.

A zarszamadasi rendelet tervezetben és a hozza kapcsolodd elbterjesztésben a az
Ahsz.-ben vagy az Avr-ben nevesitett mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni
képviselo-testiilet részére.

IV.

ELLENORZESI ES ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

Az ellendrzési feladatokat (belsé ellenérzés, kontroll feladatok, FEUVE stb.) kiilén
szabalyzatokban rogzitjiik.
Az adatszolgaltatasi feladatok a jogszabalyban meghatarozott elvarasok €s hataridok
figyelembe vételével keriil teljesitésre a hivatali/intézményi munka minden teriiletére
kiterjedéen (pl. kincstar felé a havi €s negyedéves jelentések, statisztikai jelentések,
beruhazasok jelentése stb.)

IVv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2016. oktober 1. napjan Iép hatalyba.
Az  Onkormanyzat/Hivatalnak/Intézményeknek kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
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szabalyzat 1. szdmu mellékletében szerepld megismerési nyllatkozaton alairasukkal
igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

.

Komarom, 2016. szeptember 26.

jegyzd



